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1. Introduccién

El presente Manual Especifico de Organizacién de la Subsecretaria de Desarrollo
Agropecuario, es de observancia general, como instrumento de informacién y de
consulta, es un medio de familiarizarse con la estructura orgéanicay con los diferentes
niveles jerarquicos que conforman esta organizacion, su consulta permite identificar
con claridad las funciones y responsabilidades de cada una de las areas que la
integran y evitar la duplicidad de funciones.

La Subsecretaria de Desarrollo Agropecuario, constituye una base para concertar
acciones con vision a mediano y largo plazo, dentro del ejercicio del Plan Estatal de
Desarrollo vigente, con Dependencias de los tres niveles de gobierno, asi como
Organismos no Gubernamentales y Organizaciones de Productores, impulsando
proyectos estratégicos para incrementar la produccién y productividad de las
actividades economicas que consolidan los procesos de desarrollo rural, manejo y
aprovechamiento sustentable de los recursos naturales del sector agropecuario.

2. Marco Juridico
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o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (Diario Oficial de la
Federacion el 5 de febrero de 1917, Ultima reforma publicada DOF 08-05-2020)

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
(15 de enero de 1975, Ultima reforma publicada 10-10- -2019).

e Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja California
Sur. (09 de septiembre de 2015, Ultima reforma publicada 16-12- -2019).

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(Diario Oficial de la Federacion 4 de enero de 2000, ultima reforma D.O.F.
10/Nov/2014).

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja
California Sur (14 de septiembre de 2005, Ultima reforma publicada 20-12-
2019).

* Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas. (Diario

Oficial de la Federacion el 4 de enero de 2000, Ultima reforma publicada DOF
13-01-2016)

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del

Estado y Municipios de Baja California Sur, (31 de diciembre de 2004, Ultima
reforma publicada 20-12-2019)

* Leyde Coordinacién Fiscal (Diario Oficial de la Federacion el 27 de diciembre
de 1978, Ultima reforma publicada DOF 30-01-2018)

e Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Baja California Sur (20 de
diciembre de 2005 Ultima reforma publicada 20- -12-2019)

e Ley de Planeacién (Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero de 1983,
Ultima reforma publicada DOF 16-02-2018)

e Leyde Planeacién del Estado de Baja California Sur (20 de febrero de 1984,
Ultima reforma 20/01/2020)

e Ley General de Mejora Regulatoria (Diario Oficial de la Federacioén 18 de
mayo de 2018)

e Ley de Mejora Regulatoria para el Estado y Municipios de Baja California
Sur (31 de Juliode 2016)

e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién (Diario Oficial de la
Federacién el 18 de julio de 2016)
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* Ley del Sistema Anticorrupciéon del Estado de Baja California Sur (10 de
abril de 2017)

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (Diario
Oficial de la Federacion el 4 de mayo de 2015)

e LeydeTransparenciay Acceso ala Informacién Publica para el Estado de
Baja California Sur, (04 de mayo de 2016, Ultima reforma publicada 20-01-
2020)

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados (Diario Oficial de la Federacion el 26 de enero de 2017)

e Leyde Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
para el Estado de Baja California Sur (17 de Julio de 2017)

e Ley Federal del Trabajo (Diario Oficial de la Federacion 1° de abril de 1970,
Ultima reforma publicada 02-07-201 9)

* Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y Municipios de Baja
California Sur (23 de febrero de 2004, Ultima reforma publicada 31-12-2019).

e Ley General de Responsabilidades Administrativas (Diario Oficial de la
Federacion el 18 de julio de 2016, Ultima reforma publicada DOF 13-04- -2020)

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Baja California Sur (27 de juniode 2017, Ultima reforma publicada 20-04-2019)

e Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado (Diario Oficial de la
Federacion el 31 de diciembre de 2004, Ultima reforma publicada DOF 12-06-
2009)

e Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado y Municipios de Baja
California Sur (20 de marzo de 2005, Ultima reforma publicada 20- -07-2019)

* Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria (Diario Oficial
de la Federacién el 30 de marzo de 2006, Ultima reforma publicada DOF 19-11-
2019)

e Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja
California Sur, 20 de enero de 2020

e Ley General de Sociedades Cooperativas (Diario Oficial de la Federacion el
3 de agosto de 1994, Ultima reforma publicada DOF 19- -01-2018).

Subsecretaria de Desarrollo Agropecuario SEPADA Pagina 6



* Leyde Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural (Diario Oficial de la
Federacion el 13 de mayo de 2005)

* Leyde Ciencia y Tecnologia, (ultima reforma DOF. 08/Dic/2015).

* Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de Baja California Sur (No. 18
20/Marzo/2005).

e Ley de Fomento y Desarrollo Econémico de Baja California Sur
(10/julio/2015)

¢ Ley de Fomento Econémico y Competitividad del Estado Baja California
Sur. (30/06/2016).

e Ley Ganadera del Estado de Baja California Sur. (31 de diciembre de 2003,
Ultima reforma publicada 20-01- -2020)

* Ley de Fomento Apicola del Estado de Baja California. (10 de agosto de
2004, Ultima reforma publicada 31- -10-2016)

* Ley Federal de Sanidad Vegetal. (Diario Oficial de la Federacion el 5 de enero
de 1994, Ultima reforma publicada DOF 26-12-2017)

e Ley Federal de Sanidad Animal. (Diario Oficial de la Federacion el 25 de julio
de 2007, Ultima reforma publicada DOF 16-02-2018)

¢ Ley de Sanidad Animal, Vegetal, Pesquera y Acuicola del Estado de Baja
California Sur. (20 de septiembre de 2006, Ultima reforma publicada 31-10-
2016).

e Ley General de Salud. (Diario Oficial de la Federacion el 7 de febrero de 1984,
Ultimas reformas publicadas DOF 24-01-2020).

e Leyde Salud para el Estado de Baja California Sur. (31 de diciembre de 2004
Ultima reforma publicada 31- -08-2019)

* Leyde Desarrollo Rural Sustentable. (31 de Julio de 2016 texto vigente)
* LeyGeneral de Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente. (Diario Oficial

de la Federacion el 28 de enero de 1988, Ultima reforma publicada DOF 05-06-
2018)

e Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente del Estado
de Baja California Sur (30 de noviembre de 1991, Ultima reforma publicada 12-
12-2018)
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 Ley de Aguas Nacionales. (Diario Oficial de la Federacion el 1° de diciembre
de 1992, Ultima reforma publicada DOF 05-06-2018).

e Ley de Aguas del Estado de Baja California Sur (31 de Julio de 2001, Ultima
reforma publicada 20-12-2019)

¢ Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024
¢ Plan Estatal de Desarrollo 2015-2021

* Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario (B.O. 35 del 20 de julio 2020).

* Reglamento Interior del Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado
de Baja California Sur. (5 de julio 2011, 31 de enero 2016).

e Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal. (Diario Oficial de la
Federacion el 21 de mayo de 2012).

* Reglamento Interno del Rastro Municipal. (10 de septiembre de 1989, Ultima
reforma sala de cabildo 31 de julio de 2001)

o Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién en vigor.

¢ Bases que establecen las Disposiciones generales de organizacién y
funcionamiento de la Comision Estatal de la Leche. (10 de Mayo de1995).

e ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones y el Manual

Administrativo de Aplicacién General en Materia de Control Interno. (Diario
Oficial de la Federacion Jueves 3 de noviembre de 2016, Diario Oficial de la
Federacion 05/09/2018)

e Disposiciones Generales y Manual Administrativo en Materia de Control
Interno para el Estado de Baja California Sur (31 de agosto 2017)

e Condiciones Generales de Trabajo (BOGE 4 del 31 enero 2015)

e Norma Oficial Mexicana con (caracter de emergencia) NOM-EM-001-1994,
por la que se establece la Campaiia contra el Carb6on parcial del Trigo.
(D.O.F.25/agosto/1994).

* Norma Oficial Mexicana (con caracter de emergencia), NOM-EM-004-FIT O-
1994, requisitos Fitosanitarios y procedimientos para la movilizacién de
Frutos citricos para exportacién y Mercado Nacional (D.O.F. 13/Abr/1994).
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* Norma Oficial Mexicana (con caracter de Emergencia), NOM-EM-008-FIT O-
1994, requisitos Fitosanitarios para la importacién de Frutas y Hortalizas
para consumo humano. (D.O.F. 10/Jun/1994).

e Norma Oficial Mexicana Nom-031-z00-1995, campafia nacional contra la
tuberculosis bovina (8-1lI-96) (micobacterium bovis) (DOF 08/Mar/1 996)

e Norma Oficial Mexicana NOM-41/Z00-1995 campaia nacional contra la
brucelosis en los animales (D.O.F. 20/agosto/1996).

e Lineamientos del Ejercicio del Gasto de la Administracién Publica Estatal.
(20/09/2006)

e Acuerdos de Coordinaciéon con los cinco H. Ayuntamientos (D.O.F.
30/agosto/2012).

» Acuerdo de coordinacién para la integracién del Comité de Planeacién para
el Desarrollo Municipal de los H. Ayuntamientos. (11 de junio de 2005)

* Reglas de Operacién vigentes.
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3. Atribuciones:

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario.

ARTICULO9. Al frente de cada Subsecretaria habra un Titular, quien se auxiliara por
el personal técnico y administrativo que las necesidades del servicio requieran; y
tendran las siguientes funciones genéricas:

VL.

VII.

VIII.

IX.

Planear, programar, presupuestary evaluarlas funciones de la Subsecretaria a
su cargo;

Acordar con el superior jerarquico la resolucién de los asuntos cuyo tramite se
les haya encomendado;

Formular los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
superior jerarquico;

Elaborar los anteproyectos de presupuestos de egresos que les correspondan,
conforme a las normas establecidas y enviarlos a la Coordinacion
Administrativa, Financiera e Informatica para su integracién correspondiente;

Elaborar, conforme a los lineamientos establecidos por el Secretario, los
anteproyectos de Manuales de Organizacién y de Procedimientos
correspondientes a la Subsecretaria a su cargo;

Coordinar sus actividades con los titulares de las demas Unidades
Administrativas, cuando asi se requiera;

Asesorar en asuntos de su especialidad a las dependencias de la Secretaria,
asi como a las demas unidades, dependencias y entidades del Gobierno del
Estado, previo acuerdo con su superiorjerarquico;

Proponer al Secretario la seleccion, evaluacién, promocién y capacitacion del
personal de la Unidad Administrativa a su cargo;

Coordinarlas funciones del personal a su cargo y vigilar su desempefio;
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XI.

XIl.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus afribuciones y elaborar
informes estadisticos;

Recibir en acuerdo a los funcionarios y servidores publicos adscritos a su
Unidad Administrativay concederaudiencias a los particulares;

Atender y dar seguimiento a las consultas presentadas por servidores publicos
del Gobierno del Estado o por particulares;

Representar al Secretario de Pesca, Acuaculturay Desarrollo Agropecuario en
los asuntos que le encomiende e informar oportunamente de los resultados
obtenidos;

Determinar, conforme a las instrucciones y lineamientos del su perior jerarquico,
los procedimientos y normas para el cumplimiento de los programas y objetivos
establecidos;

Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos,
circulares, mandamientos y demas disposiciones legales, en las areas de su
competencia;

Resolverlos recursos administrativos que, conforme a las disposicioneslegales
y reglamentarias, les correspondan;y

Las demas que les confieran las disposiciones legales aplicables, el Secretario
y demas disposiciones del Ejecutivo del Estado.
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4. Estructura Organica:

4.1 Subsecretario

4.1.1 Secretaria

4.2 Coordinador del Centro Caprino
4.2.1 Jefe de programa

43 Enlaces municipales (Loreto, Mulegé, Comondtiy Los Cabos )

44 Responsable del Centro de Propagacion Vegetativa (CEPROVEG)

4.4.1 Analista de Informacién (10)
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5. Organigrama

Subsecretario

Secretaria

Coordinador del

Responsable del

Enlace municipal Los Enlace municipal Centro Caprino y Centro de
Cabos Loreto y Mulegé enlace en Comondu Propagaf:ién
Vegetativa
Jefe de Programa
Analista de

Subsecretaria de Desarrollo

Agropecuario SEPADA

informacién (10)
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6. Objetivo:

Concretar acciones con visién a mediano y largo plazo dentro del ejercicio del Plan
Estatal de Desarrollo vigente, con dependencia de los tres niveles de gobierno, asf
como organismos no gubernamentales y asociaciones de productores, impulsando
proyectos estratégicos para incrementar |a produccién y productividad de las
actividades economicas que consolidan los procesos de desarrollo rural, manejo y
aprovechamiento sustentable de los recursos naturales del sector agropecuario.

7. Funciones:
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Reglamento Interior de |a Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario

7.1 Subsecretario

ARTICULO19. Corresponde al Titular de la Su bsecretaria de Desarrollo Agropecuario,
el ejercicio de las siguientes funciones:

VI.

VILI.

VIII.

XI.

Proponer al Secretario politicas, lineamientos y criterios que se requieren para
la elaboracién, revisién, actu alizacién, seguimiento y evaluacion de los planes
Y programas del sector, asi como de los proyectos estratégicos que de ellos
deriven:

Promover y coordinar acciones con las instituciones publicas y demas
organismosrelacionados con las actividades agricolas y pecu arias, a efecto que
haya congruencia entre el Plan Estatal de Desarrollo y los Programas
Sectoriales;

Implementar estrategias que impulsen el desarrolloru ral, agricola y pecuariodel
Estado;

Instrumentar las politicas que en materia de desarrollo agricola y pecuario
establezca el Gobernador del Estado;

Difundiry proponer el uso de nuevas tecnologias que permitan el incremento
de la productividad agricola y pecuaria;

Recopilarinformacién sobre el avance de los programas agricolas, de desarrollo
ruraly pecuarios para su anélisis, difusién y evaluacion correspondiente:

Asesorar a productores agricolas y ganaderos en materia de organizacion y
gestion en los distintos aspectos del proceso productivo:

Promover esquemas de reconversion productiva de acuerdo a Ia vocacion del
sueloy al usoracional de los recursos naturales;

Vigilarel buen uso y man ejo de los créditos agricolas Y pecuarios;

Difundira nivel estatal, informacién relativa a las Normas Oficiales Mexicanas
en materia de agriculturay ganaderia;

Recopilarla informacion estadistica del sector, asi como elaborar inventarios y
censos relacionados con las actividades agropecuarias;
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XIl.  Proponer, fomentar e indu cirla instrumentacion de acuerdos de concentracion
de acciones con los productores agricolas y pecuarios:

XIll.  Atender las peticiones e inquietudes de los productores agricolas y pecuarios,
canalizando sus propuestas porlas vias mas convenientes;

XIV.  Expedir y registrar los documentos que las disposiciones legales y
reglamentarias en materia agricola y ganadera, obligan a tramitar a los
productores:

XV.  Proponer, ejecutar y evaluarla politica general de desarrollo rural estatal, a fin
de elevar el nivel de vida de las familias que habitan en el campo, en
coordinacion con las dependencias federales;

XVI.  Realizarlas funciones en cu mplimiento a la normatividad en materia de mejora
regulatoria;

XVII.  Promover el empleo en el medio rural, asi como establecer programas y
acciones que tiendan a fomentar Ia productividad y la rentabilidad de las
econdmicas rurales; y

XVIIl.  Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos, decretos, acuerdosy demas

disposiciones que le asigne el Secretario.

7.1.1 Secretaria

Documentar, tramitar y controlar toda la informacién y correspondencia que recibe y
genera la Subsecretaria de Desarrollo Agropecuario.

Recibir, registrar y distribuir la correspondencia de la subsecretaria a las diversas
Direcciones de la Subsecretaria.

Hacery recibir llamadas telefénicas de caracter oficial.

Emitir correspondencia bajo numeracién correlativa y codificada, de acuerdo al
departamento que le ordene, Y su remisién inmediata.

Reclutarlas solicitudes de apoyos por parte del drea de servicios al cliente.

Realizarlas operaciones necesarias paramantener un constante flujo, control, archivo
y conservacion de toda la documentacién oficial que ingresa y egresa de la
Subsecretaria, promocionando en forma réapida y expedita la informacion que se
requiera.
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Realizar tramite de ingresos, clasificacion y distribucién de Ia correspondencia oficial.

Mantenerel archivoactualizadode |a documentacién oficial recibiday despachada por
la Subsecretaria.

Apoyar en la elaboracién y tramite de solicitudes de viaticos del personal sujeto a
comision oficial.

Las demas que le sefialen las disposiciones legales vigentes o que le asigne el
Subsecretario, en uso de sus atribuciones.

7.2 Coordinadordel Centro Caprino

Realizar las verificaciones fisicas de las acciones de proyectos productivos de los
programas estatales y elaborar las actas de entrega-recepcion de las acciones y
bienes

Asistir a todas las reuniones del sector agropecuario, asi como con Asociacion de
Usuarios, Comisién Nacional del Agua, SADER, Fundacién Produce, INIFAP,
Ayuntamiento de Comondy y Asociaciones Ganaderas y Agricolas en el municipio de
Comondu.

Atender a productores agropecuarios del Municipio de Comondu, respecto a los
Programas que tiene el Gobierno, asi como a las peticiones que le hacen al C.
Gobernador en giras de trabajo.

Apoyar a los Directores de Desarrollo Agricola y Ganadero, en acciones
implementadas en el Municipio de Comondu.

Elaborar el Programa Operativo Anual y tramitar la solicitud de recursos para la
operacion del Centro Caprino.

Realizar las funciones Tecnico-Administrativas en las areas productivas del Centro
Caprino.

Asistir en representacion de los CC. Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario, Subsecretario de Desarrollo Agropecuario y los Directores de Desarrollo
Agricola y Ganadero a diferentes reuniones que se presentan.

Las demas que le sefialen las disposiciones legales vigentes o que le asigne el
Secretario y el Su bsecretario, en uso de sus atribuciones.

7.2.1 Jefe de Programa
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Apoyar y dar difusién de los Programas de apoyo que opera el Gobiemo del Estado
de Baja California Suren el Municipio Comondu;

Atencién a productores agropecuarios por medio de la ventanilia para la recepcion de
solicitudes de apoyo, para ser turnadas a la oficina de La Paz de| programa estatal;

Apoyar en la entrega de notificaciones a los productores beneficiados de los
programas estatales;

Apoyar en la verificacién fisicas de las acciones de proyectos productivos de los
programas Estatales y elaborar |as actas de entrega-recepcion correspondientes;

Dar seguimiento a las actividades del rancho del Centro Caprino, propiedad del
Gobierno del Estado de Baja California Sur, a fin de mantener actualizada la situacién
Operativa que guarda dicha propiedad.

Las demas que le sefialen las disposiciones legales vigentes o que le asigne el
Subsecretario de Desarrollo Agropecuariooel Coordinador,en uso de susatriby ciones
7.3  Enlaces Municipales (3)

Dar difusién de los Programas de apoyo que opera el Gobieno del Estado de Baja
California Suren los Municipios de Mulegé, Loreto y Los Cabos.

Realizar las verificaciones fisicas de las acciones de proyectos productivos de los
Programas Estatales y elaborar las actas de entrega-recepcion correspondientes.

Asistir a todas las reuniones del sector agropecuario en los municipios de Mulegé,
Loreto y Los Cabos, turnadas por el Subsecretario de Desarrollo Agropecuario.

Atender a productores agropecuariosde los municipios de Mulegé, Loreto y Los Cabos
y recibir solicitudes canalizandola a |3 ventanilla Correspondiente.

Entregar notificaciones a los productores beneficiados de los programas estatales.
Apoyar a los directores de Desarrollo Agricola y Ganadero.

Las demas que le sefialen |as disposiciones legales vigentes o que le asigne el
Subsecretario, en uso de sus atribuciones.

7.4 Responsabledel Centro de Propagacién Vegetativa
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Identificarlos problemas y necesidadestecnolégicas en materia agropecuaria, forestal
y agroindustrial.

Llevar a cabo demostraciones de tecnologias con impacto productivo, adaptabilidad y
pertinencia, fomentar la aceptaciéon y adopcién de las mismas por parte de los
productores.

Convenir acciones y recursos con organismos publicos, privados y productores
agropecuarios, que coadyuven al cumplimiento de los objetivos general y especifico
del Centro.

Gestionar y administrar el patrimonio del Centro.

Buscar los financiamientos en las mejores condiciones parael Centro, que le permitan
el cumplimiento de sus objetivos.

Formular el anteproyecto del Programa General del Centro, de acuerdo a las
prioridades y objetivos comprendidos en el Plan Estatal de Desarrollo.

Difundirla informacion de los resultados obtenidos y mantener el acceso permanente
al Centrode los usuarios y ptblico en general.

Produciry distribuiren el Estado material vegetativo con las condiciones de inocuidad
que se requiere y generar el mejoramiento fitogenético, mediante la reproduccién o
recoleccion de germoplasma y contribuir al mejoramiento genético del material
vegetativo.

Participar en los programas y proyectos de desarrollo agropecuario que lleve a cabo
el Gobierno del Estado.

Las deméas que le sefialen las disposiciones legales vigentes o que le asigne el
Secretario y Subsecretario, en uso de sus atribuciones

7.4.1 Analista de Informacién (10)
Recolectar semilla de mango para su siembra en terrenos del CEPROVEG.
Realizaractividades de riego a las plantas establecidas en el vivero del CEPROVEG.

Realizar labores de limpieza del vivero y de la huerta establecida en terrenos del
CEPROVEG.
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Fumigar las plantas del vivero con el fin de mantenerlas libre de plagas y
enfermedades.

Realizar la fumigacién del terreno previo a la siembra de las diferentes especies
vegetales que se producen en el CEPROVEG.

Podar los arboles frutales de la huerta.

Realizar el llenado de bolsas Y macetas con tierra para la siembra y/o trasplante de
plantas frutales y ornamentales.

Reproduciracodos y podos de las diferentes especies vegetales que se producen en
el CEPROVEG para su propagacion entre los productores y publico en general.

Realizar injertos en plantas de mango v citricos para obtener especimenes de mejor
calidad para su propagacion entre los productores con el fin de mejorar genéticamente
las plantas establecidas en sus huertos.

Regar las plantas del vivero, asi como verificar que el sistema de riego esté operando
adecuadamente.

Instalar tuberia hidraulica del sistema de riego implementado en el vivero

Las demas que le sefialen las disposiciones legales vigentes o que le asigne el
Subsecretario o el responsable del Centro, en uso de sus atribuciones
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