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1. Introduccion

El presente Manual Especifico de Organizacién del Despacho de la Subsecretaria de
Pesca y Acuacultura, dentro de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario, es de observancia general, como instrumento de informacién y de
consulta, es un medio de familiarizarse con la estructura orgéanica y con los diferentes
niveles jerarquicos que la conforman, su consulta permite identificar con claridad las
funciones y responsabilidades de cada una de las areas que la integran y evitar la
duplicidad de funciones.

La Subsecretaria de Pesca y Acuacultura constituye una base para coordinar, fomentar
y regular el desarrollo, la conservacidn, preservacidon y aprovechamiento de los
recursos pesqueros del Estado, asi como impulsar la acuacultura.

De igual manera coordina la elaboracién de diagnosticos y planes estratégicos con el
objetivo de proponer acciones especificas viables y rentables para los productores
tanto del sector pesquero como acuicola, en apego al Plan Estatal de Desarrollo y a las
atribuciones que le confiere la Ley Organica de la Administracién Pablica del Estado de
Baja California Sur y su Reglamento.
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2. Marco Juridico

¢ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 5/02/1917,
ultima reforma DOF 08/05/2020).

o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
(15/01/1975, Ultima reforma publicada 10/10/2019).

= Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas. (DOF.
04/ene/2000, ultima reforma DOF 13/01/2016).

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas. (DOF.
4/01/2000, Ultima reforma publicada DOF 13/01/2016).

¢ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Baja California Sur. (BOGE. No. 18 del 04/05/2016, dltima reforma BOGE. No.
02 del 20/01/2020).

 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja
California Sur. (BOGE del 14/09/2005, Ultima reforma BOGE No. 56
20/12/2019).

« Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de! Sector Puablico.
(DOF 04/01/2000, ultima reforma DOF 10/11/2014).

e Leyde Aguas del Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/07/2001, Ultima
reforma BOGE No. 56 del 20/12/2019).

* Ley de Aguas Nacionales. (Diario Oficial de la Federacion el 1° de diciembre de
1992, Ultima reforma publicada DOF 05-06-2018).

e Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de Baja California Sur. (BOGE No.
18 del 20/03/2005).

e Ley de Ciencia y Tecnologia. (D.O.F 05/06/2002). (ultima reforma DOF
08/12/2015).

+ Ley de Coordinacion Fiscal del Estado de Baja California Sur. (BOGE No.
20/12/2005, ultima reforma publicada BOGE 56 del 20/12/2019).

e Ley de Desarrollo Rural Sustentable para el Estado de Baja California Sur.
(BOGE 31 del 31/07/2016).
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e Ley de Desarrollo Rural Sustentable. (31 de Julio de 2016 texto vigente).

e Ley de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente del Estado de Baja
California Sur. (BOGE 30/11/1891, Ultima reforma BOGE No. 59 ext.
12/12/2018).

e Ley de Fomento Econdmico y Competitividad del Estado Baja California
Sur. (BOGE No. 27 del 30/06/2016).

e Ley de Fomento y Desarrollo Econémico de Baja California Sur.
(10/julio/2015).

 Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural. (DOF 13/05/2005)

e Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (23/02/2004, Ultima reforma publicada 31/12/2019).

e Ley de Mejora Regulatoria para el Estado y Municipios de Baja California
Sur. (31 de Julio de 2016).

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado y Municipios de Baja California Sur. (B. O. No. 71 31/12/2004 ultima
reforma BOGE No. 56 20/12/ 2019).

e Ley de Pesca y Acuacultura Sustentable de Baja California Sur. (BOGE del
01/08/2010, ultima reforma BOGE No. 44, 10/10/2019).

e Ley de Planeacién. (DOF 5/01/1983, Ultima reforma publicada DOF
16/02/2018).

e Ley de Planeacion del Estado de Baja California Sur. (BOGE No. 6 del
20/02/1984, Ultima reforma BOGE No. 02 del 20/01/2020).

+ Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja
California Sur. (BOGE No. 02 20/01/20).

o Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
para el Estado de Baja California Sur. (17 de Julio de 2017).

* Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE Num. 18 de 20/03/2005). (BOGE Num. 33 de
20/07/2019).
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* Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE ext. No 23 del 20/06/2017, Gltima reforma BOGE No. 19
del 20/04/ 2019).

e Ley de Salud para el Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/12/2004,
Ultima reforma BOGE No. 38 del 31/08/2019).

e Ley de Sanidad Animal, Vegetal, Pesquera y Acuicola del Estado de Baja
California Sur. (BOGE No. 41 del 20/09/2006). Gltima reforma BOGE No. 44 del
31/10/2016).

e Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Baja California Sur.
(10/04/2017).

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. (DOF
30/03/20086, ultima reforma DOF 19/11/2019).

¢ Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado. (DOF 31/12/2004,
Ultima reforma publicada DOF 12/06/2009).

e Ley Federal del Trabajo. (DOF 01/04/1970, dltima reforma DOF del
02/07/2019).

e Ley General de Desarrollo Social. (DOF 20/Ene/2004, Ultima Reforma DOF
25/06/2018).

¢ Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente del Estado
de Baja California Sur. (30/11/1991, Ultima reforma publicada 12/12/2018)

e Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente. (DOF
28/01/1988, Ultima reforma publicada DOF 05/06/2018);

s Ley General de Mejora Regulatoria. (DOF 18/05/2018);

e Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentable. (D.O.F del 24/07/2007,
ultima reforma DOF del 24/04/2018).

s Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesidon de Sujetos
Obligados. (DOF 26,01/20172017).

* Ley General de Responsabilidades Administrativas. (DOF 18/07/2016, Ultima
reforma publicada DOF 13/04/2020).
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* Ley General de Salud. (D.O.F 07/feb./1984, lltima reforma DOF 24/01/2020).

¢ Ley General de Sociedades Cooperativas. (DOF del 3/08/1994, ultima reforma
BOF del 19/01/2018).

» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (DOF
04/05/2015).

¢+ Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente. (DOF
28/01/1988, Ultima reforma DOF 05/06/2018).

e Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién. (DOF 18/07/2016).

¢ Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Baja California
Sur. (BOGE No. 52 del 9/09/2015, ultima reforma BOGE No. 54 ext.
16/12/2019).

* Ley Organica de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural,
Forestal y Pesquero. (DOF 26/12/2002, Ultima Reforma DOF 10/01/2014).

¢ Lineamientos del Ejercicio del Gasto de la Administracion Publica Estatal
(20/09/2006)

s Plan Estatal de Desarrollo 2015-2021
¢ Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.
¢ Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal. (DOF 21/05/2012).

e Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad
Internacional. (DOF 18/02/1985, Ultima Reforma DOF 10/07/1985).

e Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario. ¢{pendiente).?

e Acuerdo de coordinacion para la integracion del Comité de Planeacién para
el Desarrolio Municipal de los H. Ayuntamientos. (11/06/2005).

o ACUERDO por el que se emiten las Disposiciones y el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno. (DOF
03/11/2016, DOF 05/09/2018).

e Acuerdos de Coordinacion con los cinco H. Ayuntamientos. (DOF
30/08/2012).
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¢ Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacién en vigor.

o Disposiciones Generales y Manual Administrativo en Materia de Control
interno para el Estado de Baja California Sur (31/08/2017)
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3. Atribuciones:

Al frente de la Subsecretaria de Pesca y Acuacultura habra un titular, el cual tendra las
funciones que asigne este manual y coordinara las Unidades Administrativas que se
mencionan a continuacion:

VL

VII.

VI

IX.

XI.

Direccion de Ordenamiento Pesquero.
Direccion de Promocion y Desarrolio Acuicoia.

Direccion de Estudios y Proyectos.

Planear, programar, presupuestar y evaluar las funciones de la Subsecretaria a
su cargo;

Acordar con el superior jerarquico la resolucién de los asuntos cuyo tramite se
les haya encomendado;

Formular los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
superior jerarquico;

Elaborar los anteproyectos de presupuestos de egresos que les correspondan,
conforme a las normas establecidas y enviarlos a la Coordinacién Administrativa,
Financiera e Informatica para su integraciéon correspondiente;

Elaborar, conforme a los lineamientos establecidos por el Secretario, los
anteproyectos de Manuales de Organizacibn y de Procedimientos
correspondientes a la Subsecretaria a su cargo;

Coordinar sus actividades con los titulares de las demdas Unidades
Administrativas, cuando asi se requiera;

Asesorar en asuntos de su especialidad a las dependencias de la Secretaria, asi
como a las demas unidades, dependencias y entidades del Gobierno del Estado,
previo acuerdo con Su Superior jerarquico;

Proponer al Secretario la seleccién, evaluacién, promocién y capacitacion del
personal de la Unidad Administrativa a su cargo;

Coordinar las funciones del personal a su cargo y vigilar su desempefio;

Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y elaborar
informes estadisticos;

Recibir en acuerdo a los funcionarios y servidores publicos adscritos a su Unidad
Administrativa y conceder audiencias a los particulares;
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Xll. Atender y dar seguimiento a las consultas presentadas por servidores publicos
del Gobierno del Estado o por particulares;

XIil. Representar al Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario en
los asuntos que le encomiende e informar oportunamente de los resultados
obtenidos;

XIV. Determinar, conforme a las instrucciones y lineamientos del superior jerarquico,
los procedimientos y normas para el cumplimiento de los programas y objetivos
establecidos;

XV. Vigilar el cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares,
mandamientos y demas disposiciones legales, en las areas de su competencia;

XVI. Resolver los recursos administrativos que, conforme a las disposiciones legales
y reglamentarias, les correspondan; y

XVIl. Las demas que le confiera las disposiciones legales aplicables, el Secretario y
demas disposiciones del Ejecutivo del Estado.
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4. Estructura Organica.
4.1. Subsecretario de Pesca y Acuacultura
4.1.1.- Asistente.
4.1.2.- Coordinacion Técnica.
4.1.3.- Secretaria (2).

4.1.4.- Intendente.
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5. Organigrama

Subsecretario

Asistente

Secretaria

Coordinacidn
Técnica

Intendente
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6. Objetivo:

Fomentar, promover y concertar acciones con una vision sistémica y sistematica dentro
del ejercicio del Plan Estatal de Desarrollo entre las unidades econdmicas de los
sectores pesquero y acuicola, las dependencias de los tres niveles de gobierno y las
organizaciones no gubernamentales, que incrementen la productividad de las
actividades econdmicas pesqueras y acuicolas, generando y robusteciendo sus
procesos sustentables de desarrollo, asimismo proporcionar la atencion expedita y
transparente al sector pesquero y acuicola de la entidad en materia de organizacién y
capacitacién, con la finalidad de mejorar su nivel de vida.
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7. Funciones:
7.1. Subsecretario.

Conocer sobre los recursos que se interponga contra actos realizados por la secretaria
y por las demas dependencias y entidades de la Administracion Publica, en los asuntos
de su competencia;

Promover el desarrallo de las actividades pesqueras en las aguas marinas costeras y
las interiores de la Entidad, proponiendo y formulando las politicas publicas estatales
correspondientes;

Garantizar la conservacion, preservacion y el aprovechamiento de los recursos
pesqueros en el Estado y fomentar su aprovechamiento sustentable.

Participar en los programas de descentralizacion del Gobierno Federal en la materia y
apoyar las actividades pesqueras en coordinacion con los Gobiernos Municipales;

Coordinar acciones en los diferentes niveles de Gobierno, en la ejecucion de proyectos
de construccion y conservacién de las obras de infraestructura pesquera y acuicola que
demanda el sector;

Participar en coordinacion con el sector federal, en medidas de prevencién y control en
materia de sanidad acuicola, con el objeto de garantizar el cabal aprovechamiento de
estos recursos;

Proporcionar servicios de asesoria juridica y asistencia técnica, organizacién y
capacitacién a los pescadores y organizaciones sociales pesqueras,

Establecer mecanismos de coordinacién y promover la participacion en la actividad
pesquera de los sectores social y privado para el desarrollo del sector:

Operar el Sistema Estatal de Informacion Pesquera y Acuicola y el Registro Estatal de
Pesca y Acuacuitura, asi como mantenerlos actualizados en forma permanente, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Promover la investigacion cientifica y tecnolégica aplicada en los centros educativos,
proyectos operativos en materia pesquera, acuacuitura y recopilar informacion
estadistica del sector.

Gestionar la obtencion de recursos econémicos de organismos nacionales e
internacionales para el desarrollo de proyecto productivo;

Representar al Gobierno del Estado en Foros Nacionales e Internacionales, sobre las
materias de competencia de Pesca y Acuacultura;

Impulsar y promover la implementacién de proyectos, programas, acciones, estrategias
y campanias para fomentar el ordenamiento costero, pesquero y acuicola, asi como las
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acciones de inspeccion y vigilancia para proteger los recursos marinos de Baja
California Sur;

Las demas que sefialan las leyes y reglamentos, decretos, acuerdos y demas
disposiciones que le asigne el secretario.

7.1.1 Asistente.

Organizar y atender agenda del Subsecretario.
Garantizar el enlace eficiente con los integrantes de la Subsecretaria.

Canalizar a ciudadania que solicita informacion a las direcciones correspondientes para
la realizacién de tramites.

Asegurar un flujo de informacion eficiente y eficaz para la transformacion de
instrucciones del subsecretario a cada uno de los integrantes de la Subsecretaria.

Proporcionar informacion y asesoria que le sea solicitada acerca de las funciones de
las direcciones de la Subsecretaria de Pesca y Acuacultura, para facilitar la atencion al
publico.

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y el superior jerarquico
dentro de la esfera de sus atribuciones.

7.1.2 Coordinacion Téchnica.

Auxiliar al Subsecretario en el procesamiento de informacién para la integracion del
sistema estatal pesquero y acuicola de B.C.S.

Recopilar y procesar la informacion de las diferentes areas que integran la
Subsecretaria, con finalidad de elaborar tarjetas informativas, presentaciones
multimedia y seguimiento fisico y financiero de los programas ejecutados por la
Subsecretaria.

Asistir al Subsecretario en las relaciones con las organizaciones de productores.

Participar como enlace en los trabajos que se realizan para la integracién de los
informes de gobierno.

Elaborar fichas técnicas informativas de las solicitudes de apoyo, que ingresan en la
Subsecretaria y canalizar a las areas correspondientes para su atencién y seguimiento.

Coordinar reuniones del consejo estatal de pesca y acuacultura, asi como dar
seguimiento a los acuerdos, tomados en los subcomités municipales de pesca y
acuacultura.
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Las demas qué le confieran las disposiciones legales aplicables y el superior jerarquico
dentro de la esfera de sus atribuciones.

7.1.3 Secretaria

Recibir y realizar llamadas telefénicas de caracter oficial.

Recibir, registrar y turnar, la correspondencia de la Subsecretaria a fas diversas
direcciones de la Subsecretaria.

Realizar tramite de ingresos, clasificar y distribuir de la correspondencia oficial.

Documentar, tramitar y controlar toda la informacion y correspondencia que recibe y
genera la Subsecretaria de Pesca y Acuacultura.

Controlar el flujo de archivos y conservar la documentacion oficial que ingrese y egresa
en la Subsecretaria, para proporcionar en forma rapida y expedita la informacién que
se requiera.

Actualizar archivos de la documentacién oficial recibida y despachada por la
Subsecretaria de Pesca y Acuacultura.

Emitir correspondencia bajo numeracién correlativa y codificada, de acuerdo con el
departamento que le ordene su remision inmediata.

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y el superior jerarquico
dentro de la esfera de sus atribuciones.

7.1.4 Intendente.

Efectuar los trabajos de limpieza de las areas de la Subsecretaria y suplir la ausencia
de ofros intendentes comisionados a ta misma.

Realizar frabajos de fotocopiado de la documentacion obtenida en la Subsecretaria.
Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia.

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y el superior jerérguico
dentro de la esfera de sus atribuciones.
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8. Bibliografia.
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