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. Introduccion.

El presente Manual de Procedimientos de la Direccion de Estudios y Proyectos, integrada a
la Subsecretaria de Pesca y Acuacuitura, explica e informa de manera detaiiada, como se
llevan a cabo los procedimientos de los servicios que se operan en las dreas que la
conforman, para guiar el trabajo y compromiso de los servidores publicos que ocupen los
puestos organicos de esta Direccién, misma que es de observancia general, y se usara como
instrumento de informacion y consulta.

Su actualizacion se hara cuando exista un cambio en alguno de los procedimientos que el
documento presenta, mismos que buscan facilitar los tramites que los productores realizan.
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lll. Objetivo del Manual.

Contar con un instrumento de Apoyo Administrativo, que asegure un sistema integral de
gestién del capital humano acorde con los fines institucionales y proporcionar en tiempo y
forma los servicios bajo los criterios de: transparencia, equidad y calidad, asi como gestionar,
regular y evaluar el desarrollo de sus funciones, conforme a la normatividad aplicable en la
materia, en coordinacion con las dependencias competentes.
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IV. Presentacion de los Procedimientos.

No. del
Procedimiento

Nombre de los Procedimientos

Apoyo a los sectores pesquero, acuicola y
agropecuario, para la elaboracion de Estudios y
Proyectos.

Apoyo a los sectores pesquero comercial y acuicola,

para la renovacién de equipo y artes de pesca.

Apoyo al sector pesquero comercial para la
modernizacién de la flota pesquera.

Programa de fomento al Equipamiento e
infraestructura.

Programa de Empleo Temporal Emergente en apoyo
al sector pesquero comercial.
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Direccion de Estudios y Proyectos.
Departamento de Integracion de Estudios y Proyectos

Apoyo a los sectores pesquero, acuicola y agropecuario para la
elaboracion de Estudios y Proyectos
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Secretaria de Pesca,
Agropecuario

Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 01

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero,

acuicola y agropecuario, para la elaboraciéon de Estudios y | Fecha: Julio de 2020

Proyectos.

Unidad Administrativa:
Direccion de Estudios
Proyectos.

Area Responsable: »
y | Departamento de Integracion | Versién: | 1.0
de Estudios y Proyectos

Pagina tde7

Coadyuvar en la elaboracion de los estudios que sean solicitados
por integrantes de los sectores pesquero, acuicola y

Objetivo: agropecuario, requeridos para la implementacion de proyectos de
inversion.
Alcance: Ambito Estatal.

Normas de Operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario. (BO. 35 del 20/07/2020 ).

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Estudios y
Proyectos.

Lineamientos para la Ejecucién del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas de!
Sector Primario.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DEyP 01

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores
pesquero, acuicola y agropscuario, para la elaboracion de | Fecha: | Julio de 2020
Estudios y Proyectos.

Area Responsable: Version: | 1.0
Unidad Administrativa: Departamento de Paqi 2de 7
Direccién de Estudios y | Integracion de Estudios y | -29ina B

Proyectos. Proyectos Tiempo | 180 dias

Descripcion de Actividades

Documento

Paso | Responsable Descripcion de la actividad de trabajo

Los Subsecretarios de Pesca y Acuacultura y
Desarrollo  Agropecuario, participan en la
negociacion y disefio del Programa Estatal de
1 Subsecretarios | Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades
Productivas del Sector Primario e instruyen a la
Direccién de Estudios y Proyectos a proceder en
consecuencia.

Recibe instrucciones y procede a integrar el Grupo
Técnico de apoyo a la Comisién de Regulacion y
Seguimiento (CRYS), e instruye al Departamento
2 | de Integracién de Estudios y Proyectos, participar
en las acciones para la implementacion del
Programa en su componente “Elaboracion de
Estudios y Proyectos’.

Recibe instruccién de los Subsecretarios de
Director participar en la emision de la convocatoria det
Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo
de las Actividades Productivas del Sector Primario.,
3 elabora la convocatoria e instruye al “Jefe de
Departamento de Estudios y Proyectos’,
promocionar las acciones del componente
‘Elaboracion de Estudios y Proyectos’, y le dé
seguimiento a la apertura y cierre de las ventanillas
correspondientes.

Convocatoria

Recibe instrucciones y participa en las acciones
para la implementacion del Programa, incluyendo la
actualizacion de los lineamientos y da seguimiento
a la apertura y cierre de las ventanillas
correspondientes, asi como también promociona
las acciones del componente “Elaboracion de
Estudios y Proyectos”.

Jefe de
Departamento
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DEyP 01

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores

pesquero, acuicola y agropecuario, para la elaboracion de | Fecha: | Julio de 2020
Estudios y Proyectos.

Area Responsable: Version: | 1.0
Unidad Administrativa: Departamento de [ ...
Direccion de Estudios y | Integracion de Estudios y | F29ina | 3de7
Proyectos. Proyectos Tiempo | 180 dias

Descripcion de Actividades

. v Documento
Paso | Responsable Descripcion de la actividad de trabajo

Recibe de las ventanillas implementadas, las
solicitudes y documentacién ingresada por los
Jefe de productores, las registra verificando que retinan los

requisitos establecidos en la Convocatoria y | Solicitud
Lineamientos, e integra los expedientes
correspondientes a cada solicitud y los envia a la
Direccién de Estudios y Proyectos.

Departamento

Recibe las solicitudes y expedientes y los Presenta
al Grupo Técnico para ser examinadas vy
6 dictaminadas, determinando el estatus positivo o
negativo derivado del alcance de la disponibilidad
presupuestal y los presenta a la CRyS para su
analisis y validacion.

Director Recibe de la CRyS el acta con la validacion de
7 solicitudes y la presenta al Comité Técnico del | Acta
FOFAE para autorizacion de pago.

Recibe el acta del Comité Técnico del FOFAE
8 donde se autorizé el tramite de pago vy la turna al
Jefe de Departamento para la elaboracién de la
notificacién al productor beneficiado

Recibe del Director et acta del Comité Técnico det

9 Jefe de FOFAE, registra y elabora la notificacion para el Notificacién
Departamento productor y la remite al Director para recabar firmas
requeridas.

Recibe y aprueba la notificacion de autorizacién,

el turnandola al Subsecretario para validacion y firma.

Recibe la notificacién de autorizacién, la rubrica y
11 | Subsecretario recaba la firma del Secretario, remitiéndola al Jefe
de departamento para su entrega a beneficiarios.

12 Jefe de Recibe y entrega a los beneficiarios, las
Departamento Notificaciones de Autorizacién del apoyo solicitado.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DEYP 01

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores

pesquero, acuicola y agropecuario, para la elaboraciéon de | Fecha: Julio de 2020
Estudios y Proyectos.

Area Responsable: Versién: | 1.0
Unidad Administrativa: Departamento de Paai 4de 7
Direccién de Estudios vy | Integracion de Estudios y |- 29'n@ -

Proyectos. Proyectos Tiempo | 180 dias

Descripcion de Actividades

—_ o Documento
Paso | Responsable Descripcién de la actividad de trabajo
Recibe de los productores las facturas, las revisa y
13 s dis ;ca}:;ggugomo comprobacién de la ejecucién de la
Depariamsnto Supervisa la elaboracién y entrega del estudio | Acta de
14 solicitado, genera Actas de Entrega-Recepcion, | Entrega-

remitiéndolas a la Direccién para tramite de pago. Recepcién

Recibe Actas de Entrega Recepcion, Genera la
15 | Director instruccion de pago y la turna al subsecretario para
que se autorice el pago correspondiente.

Instruccion de
Pago

Ratifica autorizacion de las Actas de Entrega
Recepcién y recaba firma del Secretario, y la envia
16 | Subsecretario al Fiduciario para que se transfieran los recursos a
las cuentas de los beneficiaros o proveedores. E
Instruye al Director de Seguimiento.

Recibe las instrucciones de Pago enviada al
Fiduciario, dando seguimiento a la evolucién de los
apoyos, e instruye al Jefe de Departamento a
Proceder a elaborar el finiquito del Programa.

17 Director

Jofe de Recibe instruccion de cargar en la base de datos
del Programa la documentacion restante requerida, | Acta Finiquito
elabora el acta finiquito, e informa al Director.

18 Departamento

Recibe y valida el acta finiquito y la turna al
19 | Director Subsecretario para su autorizacién y consecucion
de las firmas requeridas.

Recibe el acta finiquito, la subscribe y recaba las
20 | Subsecretario firmas del Secretario y la turna at Director para que
se integre al Expediente.

Recibe el finiquito y lo integra al expediente

21 | Director correspondiente

FIN
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: ; Clave del Procedimiento
Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario PROC-DEYP 01
Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero, acuicola _ .
y agropecuario, para la elaboracion de Estudios y Proyectos. Fach Julio de 2020
Area Responsable: Versién: 1.0
Unidad Administrativa: Departamento de Integracién de Paqina 5de7
Direccion de Estudios y Proyectos. | Estudios y Proyectos g
Tiempo 180 dias

Subsecretaria de Pesca y
Acuacultura

Direccion de Estudios y
Proyectos

Departamento de Integracion de
Estudios y Proyectos

[ Inicio ]
1 v

Los  Subsecretarios de
Pesca y Acuacultura y el de
Desarrollo  Agropecuario,
participan en la negociacién
y disefio del Programa
Estatal de Fortalecimiento al
Desarrollo de las
Actividades Productivas del
Sector Primario e instruyen
a la Direccién de Estudios y
Proyectos a proceder en
consecuencia.

2

Recibe instrucciones y procede

— a integrar el Grupo Técnico de

apoyo a la Comision de
Regulacion y  Seguimiento
(CRYS), e instruye al
Departamento de Integracién de
Estudios y Proyectos, participar
en las acciones para la
implementacion del Programa
en su componente “Elaboracion

de Estudios y Proyectos”.
Recibe instruccion de los

Subsecretarios de participar en
la emision de la convocatoria del
Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de
las Actividades Productivas del
Sector Primario., elabora Ila
convocatoria e instruye al “Jefe
de Departamento de Estudios y
Proyectos”, promocionar las
acciones del componente
“‘Elaboracion de Estudios vy
Proyectos”, y le dé seguimiento
a la apertura y cierre de las
ventanilias correspondientes.

4 la implementacion del
Programa, incluyendo la
actualizacion de los
lineamientos y da

P . .

3 cofrespondientes, asi como
también  promociona las
acciones del componente

Recibe instrucciones vy
participa en las acciones para

seguimiento a la apertura y
cierre de las ventanillas

“Elaboracién de Estudios y
Proyectos”.

6 -

Recibe las solicitudes vy
expedientes y los Presenta al
Grupo Técnico para ser
examinadas y dictaminadas,
determinando el estatus positivo
0 negativo derivado del alcance
de la disponibilidad
presupuestal y los presenta a la
CRyS para su andlisis vy
validacién.

5| Recibe de

'

las ventanilias
implementadas, las solicitudes
y documentacién ingresada

por los productores, las
registra  verificando  que
retinan los requisitos
establecidos en la

Convocatoria y Lineamientos,
e integra los expedientes
correspondientes a cada
solicitud y los envia a la
Direccién de ,Estudios vy

Provectos.
1

—
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario

Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 01

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero, acuicola _ .
y agropecuario, para la elaboracion de Estudios y Proyectos. Feghe; Julio de 2020
Area Responsable: Version: | 1.0
Unidad Administrativa: Departamento de Integracion de |, . 6 de 7
Direccion de Estudios y Proyectos. | Estudios y Proyectos Pagina de
Tiempo 180 dias

Subsecretaria de Pesca y
Acuacultura

Direccion de Estudios y
Proyectos

Departamento de Integracién de

Estudios y Proyectos

11

Recibe la notificacién de
autorizacién, fla rdbrica vy
recaba la firma del Secretario,
remitiéndola al Jefe de
departamento para su entrega
a beneficiarios.

;l

Recibe de la*CRyS el acta
con la validacion de
solicitudes y la presenta al
Comité Técnico del FOFAE
para autorizacion de pago.

I

Recibe el acta del Comité
Técnico del FOFAE donde se
autoriz6 el tramite de pago y
la tuna al Jefe de
Departamento para la
elaboracién de la notificacion
al productor beneficiado

Recibe del Director el acta del
Comité Técnico del FOFAE,
registra y elabora Ia
notificacién para el productor y
la remite al Director para
recabar firmas requeridas.

10

Recibe 'y aprueba Ia
notificacién de autorizacién,
turnandola al Subsecretario
para validacién y firma.

| =]

©O)

Recibe y entrega a los
beneficiarios, las
Notificaciones de Autorizacion
det apoyo solicitado.

Y

Recibe de los productores las
facturas, las revisa y valida
como comprobacion de la
ejecucion de la solicitud.

4
S

Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario

Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 01

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero, acuicola . .
y agropecuario, para la elaboracion de Estudios y Proyectos. Fecha: iR
Area Responsable: Version: | 1.0
Unidad Administrativa: Departamento de Integracion de [, . 7 de 7
Direccion de Estudios y Proyectos. | Estudios y Proyectos Pagina de
Tiempo 180 dias
Subsecretaria de Pesca y Direccién de Estudios y Departamento de Integracién de
Acuacultura Prayectos Estudios y Proyectos
16 15
14
Ratifica autorizacién de las Recibe Actas de Entrega ) B
Actas de Entrega Recepcion y Recepcion, Genera la Supervisa la elaboracion y

recaba firma del Secretario, y la
envia al Fiduciario para que se
transfieran los recursos a las
cuentas de los beneficiaros o
proveedores. E Instruye al
Director de Seguimiento.

L

subsecretario para que se
autorice el pago
correspondiente.

instruccion de pago y la turna al e

20

Recibe el acta finiquito, la
subscribe y recaba las firmas
del Secretario y la turna al
Director para que se integre al
Expediente.

17

entrega del estudio solicitado,
genefa Actas de Entrega-
Recepcidn, remitiéndolas a la
Direccién para tramite de
pago.

Recibe las instrucciones de
Pago enviada al Fiduciario,

18

rd

dando seguimiento a la
evolucién de los apoyos, e
instruye al Jefe de
Departamento a Proceder a
elaborar el finiquito del
Programa.

19

Recibe y valida el acta finiquito
y la turna al Subsecretario para
su autorizacién y consecucién
de las firmas requeridas.

Recibe instruccion de cargar en
la base de datos del Programa
la documentacién restante
requerida, elabora el acta
finiquito, e informa al Director.

21

¥

Recibe el finiquito y lo integra al
expediente correspondiente

Fin
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Direccidn de Estudios v Proyectos

Departamento de Normatividad y Enlace Financiero

Apoyo a los sectores pesquero comercial y acuicola
para la renovacién de equipo y artes de pesca
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
| Agropecuario PROC-DEyP 02

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero

comercial y acuicola, para la renovacion de equipo y artes de | Fecha: Julio de 2020

pesca.

Unidad Administrativa: Area Responsable: 3

Direccién de Estudios y | Departamento de | Versién: | 1.0

Proyectos. Normatividad y  Enlace

Financiero Pagina tde7

Apoyar a los sectores de pesca comercial, deportiva y
acuacultura, para la renovacién de equipos y artes de pesca y

] St acuicola, para el fortalecimiento de sus actividades operativas,
propiciando un incremento en su productividad y rentabilidad.
Alcance: Ambito Estatal.

Normas de Operacién:

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario. (BO. 35 del 20/07/2020 ).

Manual Especifico de Organizacion de la Direccién de Estudios y
Proyectos.

Lineamientos para la Ejecucién del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del
Sector Primario.
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Agropecuario

Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 02

pesca.

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero
comercial y acuicola, para la renovacién de equipo y artes de | Fecha: Julio de 2020

Unidad Administrativa: Area Responsable:
Direccion de Estudios y Departamento
Proyectos.

de Version: 1.0

Normatividad y  Enlace
Financiero

Pagina 2de7

Descripcién de Actividades

Paso

Responsable

Descripcion de la actividad

Documento
de trabajo

Subsecretario

Instruye al Director de Estudios y Praoyectas proceda
a implementar el Programa Estatal de Fortalecimiento
al Desarrollo de las Actividades Productivas del
Sector Primario.

Director

Recibe instrucciones e integra el Grupo Técnico de
apoyo a la Comision de Regulacién y Seguimiento
(CRyS), e instruye al Departamento de Normatividad
y Enlace Financiero, participar en las acciones parala
implementacion del Programa en su componente
Pesca, Incentivo “Renovacién de Equipos y Artes de
Pesca’.

Recibe instruccién de participar en la emisién de la
convocatoria del Programa Estatal de Fortalecimiento
al Desarrollo de las Actividades Productivas del
Sector Primario., e instruye al Jefe del Departamento
de Normatividad y Enlace Financiero, promocionar las
acciones del Incentivo “Renovacion de Equipos y
Artes de Pesca’, y le dé seguimiento a la apertura y
cierre de las ventanillas correspondientes.

Convocatoria

Jefe del
Departamento

Recibe instrucciones y participa en las acciones para
la implementacién del Programa, incluyendo la
actualizacion de los lineamientos y da seguimiento a
la apertura y cierre de las ventanillas
correspondientes, asi como también promocionar las
acciones del Incentivo “Renovacion de Equipos y
Artes de Pesca”

Recibe de las ventanillas implementadas, las
solicitudes y documentacion ingresada por los
productores, las registra verificando que retinan los
requisitos establecidos en la Convocatoria y
Lineamientos, e integra los  expedientes
carrespondientes a cada salicitud y los envia al
Director.

Solicitud

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DEyP 02
Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero
comercial y acuicola, para la renovacion de equipo y artes de | Fecha: Julio de 2020
pesca.
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: | 1.0
Direcciébn de Estudios vy | Departamento de | VErsion: ‘
ro ! r .
Proyectos '!:icr)t.a Tlgtggad y  Enlace Pagina 3de 7
Descripcidon de Actividades
- . Documento
Paso | Responsable Descripcién de la actividad de trabajo
| Presenta las solicitudes y expedientes al Grupo
Técnico para ser examinadas y dictaminadas,
6 determinando el estatus positivo o negativo derivado
del alcance de la disponibilidad presupuestal y las
presenta a la Comisién de Regulacién y Seguimiento
para su anatisis y vatidacion.
Director Recibe de la Comisién de Regulacion y Seguimiento el
4 acta con la validacion de solicitudes y la presenta al | Acta
Comité Técnico del FOFAE para autorizacién de pago.
Recibe el acta del Comité Técnico del FOFAE donde
8 se autorizé el tramite de pago y la turna al Jefe de |
Departamento para la elaboracién de la notificacién al
productor beneficiado
Recibe del Director el acta del Comité Técnico del
9 Jefe del | FOFAE, registra y elabora la notificacién para el Notificacién
Departamento | productor y la remite al Director para recabar firmas
requeridas.
10 | Director Recibe y aprueba la notificacién de autorizacion,
turnandola al Subsecretario para validacién y firma.
Recibe la notificacion de autorizacion, la rabrica y
11 | Subsecretario | recaba la firma del Secretario remitiéndola al
departamento para su entrega a beneficiarios.
12 Recibe y entrega a los beneficiarios, las Notificaciones
de Autorizacién del apoyo solicitado,
13 | Jefe dii Repibe de los productqr’es las _factu_rfas. las ro_:-;\_/isa y
Departamento valida como comprobacién de ejecucién de solicitud.
Supervisa la elaboracién y entrega del equipo | Acta de
14 solicitado, genera Actas de Entrega-Recepcion, | Entrega-
remitiéndolas al Director para tramite de pago. Recepcion
Recibe Actas de Entrega Recepcion, Genera la st
15 | Director instruccion de pago y la turna al subsecretario para que de pago
se autorice el pago correspondiente.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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"Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario

PROC-DEYP 02

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero

comercial y acuicola, para la renovacién de equipo y artes de | Fecha: Jutlio de 2020
pesca. ]
Unidad Administrativa: Area Responsable:

Direccion de Estudios vy | Departamento

Proyectos.

da Version: 1.0

Normatividad y  Enlace

. Pagina 4de7

16

Subsecretario

Ratifica autorizacion de las Actas de entrega
Recepcion, rubrica la instruccion de pago, recaba firma
del Secretario, y la envia al Fiduciario para que se
transfieran los recursos a las cuentas de los
beneficiaros o proveedores. E Instruye al Director de
Seguimiento.

17

Director

Recibe las instrucciones de Pago enviada al
Fiduciario, dando seguimiento a la evolucién de los
apoyos, e instruye al Jefe del Departamento a |
Proceder a elaborar el finiquito del Programa.

18

Jefe de
Departamento

Recibe instruccion de cargar en la base de datos del
Programa la documentacion restante requerida,
elabora el acta finiquito, e informa al Director.

Acta
Finiquito

19

Director

Recibe y valida el acta finiquito y la turna al
Subsecretario para su autorizaciéon y consecucion de
las firmas requeridas.

20

Subsecretario

Recibe el acta finiquito, la subscribe y recaba las
firmas del Secretario y la turna al Director de Estudios
y Proyectos para que se integre al Expediente.

21

Director

Recibe el acta finiquito y la integra al expediente
correspondiente

FIN
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario

Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 02

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero comercial y . .
acuicola, para la renovacién de equipo y artes de pesca. Forte: Julio de 2020
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién de Estudios y Proyectos. Departamento de Normatividad y
Enlace Financiero Pagina 5de7

Subsecretaria de Pesca y

Direccion de Estudios y

Departamento de Normatividad y

Acuacultura Proyectos Enlace Financiero
[ il ] 2| Recibe instrucciones e integra
g el Grppo Técnico de apoyoata Recibe  instrucciones vy
1 J' ggg&ﬁ:ntge Tg%g‘;'én ; participa en las acciones para
Instruye al Director de instruye al Departamento de :f’iro r;mzlem?nt?cléndo dlel
Estudios y  Proyectos Normatividad y  Enlace v Wi e
proceda a implementar el Financiero, participar en las . . =
Programa _ Estatal  de acciones parm la seguimiento a la g rtur.
Fortalecimiento al implementacion del Programa | | | c'egrre A [BE Zetan'ﬁag
Desarrollo de las en su componente Pesca, ! di it
Actividades Productivas del Incentivo “Renovacién  de Corrg.s.pcn BRLES, asl CO?’IO
Sector Primario. Equipos y Artes de Pesca’. también - promocionar _ las
acciones del Incentivo
_& “Renovacién de Equipos vy
3| Recibe instruccion de
participar en la emisién de la
convocatoria del Programa v
Estatal de Fortalecimiento al
Desarrollo de las Actividades Recibe de las ventanillas
Productivas del Sector implementadas, las solicitudes
Primario., e instruye al Jefe del y documentacién ingresada
Departamento de por los productores, las
Normatividad y Enlace registra  verificando  que
Financiero, promocionar las retinan los requisitos
acciones del Incentivo establecidos en la
‘Renovacién de Equipos y Convocatoria y Lineamientos,
Artes de Pesca’, y le dé e integra los expedientes
seguimiento a la apertura y correspondientes a cada
cierre de las ventanillas solicitud y los envia al Director.
correspondientes.
L——'—‘
6 [ ]

Presenta las solicitudes vy
expedientes al Grupo Técnico
para ser examinadas y

dictaminadas, determinando
el estatus positivo o negativo
derivado del alcance de la
disponibilidad presupuestal y
las presenta a la Comision de
Regulacion y Seguimiento
para su analisis v validacion.

=

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario gg(\;%?[e):zz;oggdmento
Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero comercial y . y
acuicola, para la renovacion de equipo y artes de pesca. Fecha. Julio da 2020
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién de Estudios y Proyectos. Departamento de Normatividad y

Enlace Financiero Pagina 6de7

Subsecretaria de Pesca y
Acuacultura

Direccién de Estudios y
Proyectos

Departamento de Normatividad y
Enlace Financiero

11

Recibe la notificacién de
autorizacion, la ribrica y
recaba la firma del Secretario

?

Recibe de la Comisién de
7 | Regulacion y Seguimiento ef
acta con la validacion de
solicitudes y la presenta al
Comité Técnico del FOFAE
para autorizacién de pago.

[

para su entrega a heneficiarios.

l
)

remitiéndola al departamento [€

8 Recibe el acta del Comité
Técnico del FOFAE donde se
autorizé el trémite de pago y
la tuna al Jefe de
Departamento para la 9
elaboracién de la notificacion
al productor beneficiado Recibe del Director el acta del
Comité Técnico del FOFAE,
registra y elabora la
_ | notificacién para el productor y
* | la remite al Director para
recabar firmas requeridas.
1 Recibe 'y aprueba Ia
notificacion de autorizacion,
turnandola al Subsecretario |«
para validacién y firma. o
I
12
Recibe y entrega a los
beneficiarios, las

Notificaciones de Autorizacién
del apoyo solicitado,

ezl

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario

Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 02

Nombre del Procedimiento: Apoyo a los sectores pesquero comercial y _ :
acuicola, para la renovacion de equipo y artes de pesca. Fecha: Julio de 2020
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién de Estudios y Proyectos. Departamento. de Normatividad y
Enlace Financiero Pagina 7de7

Subsecretaria de Pesca y
Acuacultura

Direccién de Estudios y
Proyectos

Departamento de Normatividad y

Enlace Financiero

16

Ratifica autorizacion de las
Actas de entrega Recepcidn,
rubrica la instruccion de pago,
recaba firma del Secretario, y la
envia al Fiduciario para que se
transfieran los recursos a las
cuentas de los beneficiaros o
proveedores. E Instruye al
Director de Seguimiento.

15

Recibe Actas de Entrega
Recepcion, Genera la
instruccién de pago y la turna
al subsecretario para que se
autorice el pago

correspondiente.

1
13 l

Recibe de los productores las
facturas, las revisa y valida
como  comprobacion de
ejecucién de solicitud.

20 $

Recibe el acta finiquito, la
subscribe y recaba las firmas
del Secretario y la turna al
Director de Estudios vy
Proyectos para que se integre
al Expediente.

Recibe y valida el acta finiquito

14 l
i Supervisa la elaboracion y
Recibe las instrucciones de entrega del equipo solicitado,
Pago enviada al Fiduciario, genera Actas de Entrega-
dando seguimiento a la Recepcién, remitiéndolas al
evolucién de los apoyos, e Director para tramite de pago.
instruye al Jefe del
Departamento a Proceder a
elaborar el finiquito del
Programa.

18 v
1e

Recibe instruccion de cargar en
la base de datos del Programa

y la turna al Subsecretario para
Su autorizacion y consecucion
de las firmas requeridas.

la documentacién restante
requerida, elabora el acta
finiquito, e informa al Director.

21

Recibe el acta finiquito y la
integra al expediente

r correspondiente

y

Fin

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Direccién de Estudios y Proyectos

Departamento de Seguimiento a Infraestructura y Flota Pesquera.

Apoyo al sector pesquero comercial para la
modernizacion de la flota pesquera.

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 25



Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DEyP 03
Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero . ,
comercial para la modernizacion de la flota pesquera. | Fecha: Julio de 2020
Unidad Administrativa: Area Responsable: Versién: | 1.0
: ! ; Departamento de
Direccion de Estudios vy Seauimi
Proyectos. eguimiento a
Infraestructura  y  Flota | Pagina: 1de7
Pesquera.
Apoyar a los productores de Pesca Comercial, mediante el
otorgamiento de incentivos, para adquisicién de motor y
Objetivo: embarcacion, equipo satelital y equipo de conservacién a bordo:
fortaleciendo sus actividades operativas y propiciando un
incremento en su productividad y rentabilidad.
Alcance: Ambito Estatal.

Normas de Operacién:

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario. (BO. 35 del 20/07/2020 )

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Estudios y
Proyectos.

Lineamientos para la Ejecucién del Programa Estatal de _
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del
Sector Primario.

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de
Agropecuario

Pesca,

Acuacultura y Desarrollo

Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 03

Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero
comercial para la modernizacion dg la flota pesquera

 Fecha:

Julio de 2020

Unidad Administrativa:
Estudios

Direccion de

Proyectos.

Area Responsable: esidr:
y Departamento de | Version.

1.0

Seguimiento
Infraestructura
Pesquera.

a

Flota

y Pagina:

2de7

Paso Responsable

Descripcion de la actividad

Documento de
trabajo

Subsecretario

Participa en la negociacion conjunta con la Instancia
de apoyo en la elaboracion de convenios de
concertacion con programas de apoyo existentes para
el desarrollo de los sectores pesqueros y acuicolas en
el Estado de Baja California Sur.

Instruye al Director de Estudios y proyectos para que
en coordinacién con las instancias participantes
participe tanto en la convocatoria, como en ia apertura
y cierre de las ventanillas correspondientes

Director

Recibe instruccion de participar en la emision de la
convocatoria  correspondiente e instruye al
“Departamento de Seguimiento a Infraestructura y
Flota Pesquera”, le dé seguimiento a la apertura y
cierre de las ventanillas correspondientes, y proceda
a promocionar las acciones del Programa.

Convocatoria

Jefe del
5 Departamento

Recibe instrucciones, participa de manera coordinada
con la instancia participante en el programa en las
acciones para la implementacion de este, da
seguimiento a la apertura y cierre de las ventanillas de
atencion, asi como también promociona las acciones
del Programa.

Recibe de las ventanillas, las solicitudes vy
documentacién y proyectos ingresadas por los
productores, verificando que relinan los requisitos
establecidos en la Convocatoria y Reglas de
Operacion.

Solicitud

Carga la informacion de cada solicitud en la
plataforma del sistema correspondiente, para su
registro y obtencién de nimero de folio, elaborando
relacién requerida y las turna al director de Estudios y
Proyectos.

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
| Agropecuario PROC-DEyP 03
Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero . .
comercial para la modernizacion dr:,\ la flota pesquera. Fecha: Julio de 2020
. o y Area Responsable: .

Unidad Administrativa: Versién: | 1.0

Direccion de  Estudios y | DePartamento de

Proyectos. Seguimiento a
Infraestructura y Flota | Pagina: 3de7
Pesquera.

Paso Responsable Descripcion de la actividad Doctt:;n;;}:o de

Director

Recibe las solicitudes y las somete a consideracion de
los comités responsables para su analisis y validacion
en funcién de los indicadores establecidos; en donde
se realiza la emisién del dictamen de resolucién, y se
elabora el listado de beneficiarios por folio y envia al
Departamento Responsable.

Acta de
reunion
CRYS

la

Jefe del
Departamento

Recibe el listado de beneficiarios por folio, procede a
su ingreso en la plataforma del sistema
correspondiente

Elabora la Notificacion para los productores, y la turna
al Director para recabar firmas.

Notificacion

10

| Director

Recibe y aprueba la notificacién de autorizacion,

turnandola al Subsecretario para autorizacion y firma.

11

Subsecretario

Recibe, autoriza y recaba la firma del Secretario, y la
remite al Departamento de Seguimiento a
Infraestructura y Flota Pesquera.

12

13

Jefe del
Departamento

Recibe y entrega las Notificaciones especificando el
monto del apoyo gubernamental y ta aportacion det
Productor, otorgandoles un periodo de tiempo para su
ejecucion.

Recibe de los productores las facturas, las revisa y
valida como comprobacién de la ejecucién del
proyecto, se recaban evidencias de la ejecucion
mediante su revision personalizada, fotogréafica y se
elabora el acta de entrega recepcién, remitiéndola al
Director para el tramite del pago.

Acta
Entrega-
Recepcion

de

14

Director

Recibe actas de entrega-recepcién, genera la
instruccién de pago del activo y la turna al
subsecretario para validar el pago correspondiente.

Instruccion de
Pago

15

Subsecretario

Recibe la instruccion de Pago, recaba firma del
Secretario, y la envia al Fiduciario para que se
transfieran los recursos a las cuentas de los

 beneficiarios o proveedores, e instruye al Director que

dé seguimiento.

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DEyP 03
Nombre del Procedimiento: Programa de Modernizacién de la ) :
fiota Pesquera. ' Fecha: Julio de 2020
Unidad Administrativa: fmed Responsabie: Version: | 1.0
A . Departamento de
Direcciéon de Estudios vy Sagiin
Proyectos eguimiento a
) Infraestructura y Flota | Pagina: 4de7
Pesquera.
Paso Responsable Descripcidn de la actividad Doctt:::,e;;;o e
Recibe indicaciones de dar seguimiento a la
instruccién de Pago enviada al Fiduciario y proceda a
16 | Director elaborar el finiquito del Programa, e instruye al Jefe
del Departamento para que proceda en
consecuencia.
Recibe instruccion, procede a dar seguimiento y en
Jefe del | coordinacién con la instancia participante en el —_
1z Departamento | programa concurrente, elabora el acta finiquito, e Acta Finiquite
informa al Director.
Recibe y valida el acta finiquito y la turna al
18 | Director Subsecretario para su autorizacién y consecucién de
las firmas correspondientes.
' Recibe el acta de finiquito, recaba las firmas la remite
19 a las instancias participantes para las firmas de las
. | autoridades correspondientes.
Subsecretario Recibe de las instancias correspondientes, el acta
20 Firmada y la turna al Director para ingresarla al
expediente correspondiente.
. Recibe el acta firmada y la integra al expediente
21 | Director respectivo.
FIN
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. . Clave del Procedimiento
Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario PROC-DEyP 03
Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero comercial para la _ :
modernizacion de la flota pesquera. Fecha: Julio de 2020
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccién de Estudios y Proyectos. Departamento de Seguimiento a
Infraestructura y Flota Pesquera. Pagina: 5de7
Subsecretaria de Pescay Direccién de Estudios y Departamento de Integracién de
Acuacultura Proyectos Estudios y Proyectos
[ Inicio 7 4
1 + 3 Recibe instrucciones,
participa de manera
Recibe instruccion de coordinada con la instancia

. . participar en la emision de la participante en el programa
Par@:crpa en la negociacion convocatoria correspondiente en las acciones para la
Conjuntacon a Instancia te e instruye al “Departamento implementacion de este, da
apoyo en la elaboracion de B de Seguimiento a seguimiento a la apertura y
CeEvenos 08 monpeisc Infraestructura y  Flota cierre de las ventanillas de

A 4

con programas de apoyo

existentes para el desarrollo
de los sectores pesqueros y
acuicolas en el Estado de
Baja California Sur.

y

Pesquera’, le dé seguimiento
a la apertura y cierre de las
ventanillas correspondientes,
y proceda a promocionar las
acciones del Programa.

atencion, asi como también
promociona las acciones del

Programa

Recibe de las ventanillas, las
solicitudes y documentacion y
proyectos ingresados por los

instruye al Director de productores, verificando que
Estudios y proyectos para rednan los requisitos
que en coordinacién con las establecidos en la

instancias participantes
participe tanto en Ia
convocatoria, como en la
apertura y cierre de las
ventanillas
correspondientes

Convocatoria y Reglas de
Operacion.

H—

6 y

Carga la informacion de cada
solicitud en la plataforma del
sistema correspondiente,
para su registro y obtencion

de nuimero de folio,
elaborando relacion
requerida y las turna al
director de Estudios vy
Proyectos.

'

L

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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. Clave del Procedimiento
Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario PROC-DEyP 03
Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero comercial para la , .
modernizacién de la flota pesquera. e Julio de 2020
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion de Estudios y Proyectos. Departamento de Seguimiento a
Infraestructura y Flota Pesquera. Pagina: 6de7
Subsecretaria de Pesca y Direccion de Estudios y Departamento de Seguimiento a
Acuaculltura Proyectos Infraestructura y Flota Pesquera

&

Recibe, autoriza vy recaba la
firma del Secretario, y la
remite al Departamento de

E;l

Recibe las solicitudes y las
somete a consideracion de
los comités responsables
para su analisis y validacion
en funcién de los indicadores
establecidos; en donde se
realiza la emisiébn del
dictamen de resolucioén, y se
elabora el listado de
beneficiarios por folio y envia
al departamento
Resbonsable.

8
Recibe el listado de
beneficiarios  por  folio,
—| procede a su ingreso en la
plataforma del sistema

correspondiente

: :

Elabora la Notificacion para
los productores, y la turna al

10

— |

Recibe y aprueba Ia
notificacion de autorizacion,
turnandola al Subsecretario
para autorizacion y firma.

A

Seguimiento a Infraestructura
y Flota Pesquera.

®

Director para recabar
firmas.
Recibe y entrega las

Notificaciones especificando
el monto del apoyo
gubernamental ¥ la
aportacion del Productor,
otorgandoles un periodo de
tiempo para su ejecucion.

13 v

Recibe de los productores las
facturas, las revisa y valida
como comprobacion de la
ejecucion del proyecto, se
recaban evidencias de la
ejecucion  mediante  su
revision personalizada,
fotogréfica y se elabora el
acta de entrega recepcion,
remitiéndola al director para
el tramite del pago.

djl_.,-

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario

Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 03

Nombre del Procedimiento: Apoyo al sector pesquero comercial para la ) ;
modernizacion de la flota pesquera. Fecha: Julio de 2020
Unidad Administrativa: Area Responsable: Version: 1.0
Direccion de Estudios y Proyectos. Departamento de Seguimiento a

Infraestructura y Flota Pesquera. Pagina: 7de7

Subsecretaria de Pesca y Acuacultura Direccién de Estudios y Proyectos

Departamento de Normatividad y
Enlace Financiero

15 14

?

Recibe la instruccion de Pago,
recaba firma del Secretario, y
la envia al Fiduciario para que
se transfieran los recursos a

Recibe actas de entrega-
recepcion, genera la
instruccién de pago del activo
y la turna al subsecretario

las cuentas de los beneficiarios para  validar el  pago
0 proveedores, e instruye al correspondiente.
Director que dé seguimiento. ) I I [
16
.| Recibe indicaciones de dar

seguimiento a la instruccién de
Pago enviada al Fiduciario y
proceda a elaborar el finiquito
det Programa, e instruye al
Jefe del Departamento para
que proceda en consecuencia.

18

Recibe y valida el acta finiquito y

17

Recibe instruccion, procede a
dar  seguimiento 'y en
coordinacién con la instancia
participante en el programa
concurrente, elabora el acta
finiquito, e informa al Director.

la turna al Subsecretario para su
autorizacion y consecucion de
las firmas correspondientes.

19

Recibe el acta de finiquito,
recaba las firmas la remite a las
instancias participantes para las
firmas de las autoridades
carrespondientes.

v

Recibe de las instancias
correspondientes, el acta
Firmada y la turna al Director
para ingresarla al expediente
correspondiente.

20

21

h 4

Recibe el acta firmada y Ila
integra al expediente respectivo.
Recibe el acta firmada y la
integra al expediente respectivo.

!

Cm >

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Direccion de Estudios y Proyectos
Departamento de Seguimiento a Infraestructura y Flota Pesquera.

Programa de fomento al Equipamiento e infraestructura.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DEyP 04
Nombre del Procedimiento: Programa de fomento al . .
Equipamiento e Infraestructura. ) Fecha: Julio de 2020
Area Responsable:
Unidad Administrativa: Departamento de | Version: | 1.0
Direccion de Estudios y | Seguimiento a
Proyectos. Infraestructura y  Flota :
Pesquera. Pagina 1de7
Apoyar a los productores pesqueros y acuicolas a través de los
programas de apoyo existentes para el impulso de los proyectos
Objetivo: de infraestructura y equipamiento para la modernizacién,
mantenimiento y conservacion de la industria pesquera y
acuicola.
Alcance: Ambito Estatal.

Normas de Operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario. (BO. 35 del 20/07/2020 ).

Manual Especifico de Organizacién de la Direccion de Estudios y
Proyectos.

 Lineamientos para la Ejecucion del Programa Estatal de

Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del
Sector Primario.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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| Agropecuario

Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 04

Nombre del Procedimiento: Programa de fomento al
Equipamiento e Infraestructura.

Fecha:

Julio de 2020

Unidad Administrativa: Departamento de | Version:
Direccion de Estudios vy | Seguimiento a
Proyectos.

Area Responsable:

1.0

Infraestructura y Flota

Pesquera. Pagina

2de7

Paso

Responsable

Descripcion de la actividad

Documento de
trabajo

Subsecretario

Colabora en la negociacién conjunta con las
instancias participantes en la elaboracion de
convenios de Coordinacién de Programas de fomento
de apoyo a la Infraestructura, Equipamiento y
Magquinaria; Estableciendo el recurso asignado.

Instruye al Director de Estudios y proyectos para que
en coordinacion con las instancias participantes
colabore tanto en la convocatoria, como en la apertura
y cierre de las ventanillas correspondientes

Director

Recibe instruccion, participa en la emision de la
convocatoria del Programa correspondiente, Instruye
al jefe de Departamento dé seguimiento a la apertura
y cierre de las ventanillas implementadas, y proceda
a promocionar las acciones del Programa.

Convocatoria

Jefe del
Departamenta

Recibe instrucciones y participa de manera
coordinada con las instancias correspondientes en las
acciones para la implementacion del programa, da
seguimiento a la apertura y cierre de las ventanillas de
atencion, asi como también promociona las acciones
del mismo.

Recibe de las ventanillas implementadas, las
solicitudes, documentacién y proyectos ingresados
par los productores, verificando que retnan los
requisitos establecidos en la convocatoria y reglas de
operacion.

Solicitud

Carga la informacién de cada solicitud en el sistema
de registro implementado para tal efecto, para su
registro y obtencién de nimero de folio, elaborando
relacion requerida y las turna al director de Estudios y
Proyectos.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de
 Agropecuario

Pesca, Acuacultura y Desarrollo

 Clave del Procedimiento

PROC-DEyP 04

Nombre del Procedimiento: Programa de fomento al

Fecha: | Julio de 2020

Equipamiento e Infraestructura.

Unidad Administrativa:
Direccion
Proyectos.

de

Estudios vy

Area Responsable:
Departamento
Seguimiento

de
a

Version:

1.0

Infraestructura y  Flota

Pesquera. Pagina

3de7

Paso

Responsable

Descripcidn de la actividad

Documento de
trabajo '

Director

Recibe las solicitudes y las somete a consideracion de
la Unidad técnica de Evaluacién para su analisis y
validacibn en funcibn de los indicadores
predeterminados; realiza la emisién del dictamen de
resolucion, y elabora el listado de beneficiarios y la
envia al jefe del departamento de Seguimiento a
Infraestructura y Flota Pesquera.

Acta de Ia
reunion UTE

Jefe del
Departamento

Recibe el listado de beneficiarios por folio y en caso
de ser requerido procede a su inclusién en el sistema
de registro utilizado y elabora los formatos requeridos,
convenios  especificos - utilizando el folio
correspondiente.

Elabora la notificacion para los productores, y la turna
al Director para recabar firmas.

Notificacion

10

Director

Recibe y aprueba la notificacién de autorizacion, yla
turna al Subsecretario de Pesca y Acuacultura para
autorizacién y firma.

11

Subsecretario

Recibe, autoriza y recaba la firma del Secretario,
remitiéndola al Jefe del departamento para su entrega
a beneficiarios.

12

13

Jefe del
Departamento

Recibe y entrega las Notificaciones especificando el
monto del apoyo gubernamental y la aportacién del
productor, otorgandoles un periodo de tiempo para su
ejecucion.

Recibe de los productores las facturas, las revisa y
valida como comprobacion de la ejecucién del
proyecto, se recaban evidencias de la ejecucion
mediante su revisién personalizada, fotografica y se
elabora el acta de entrega recepcion, remitiéndola al
Director para el tramite del pago.

Acta
Entrega-
Recepcion

de

14

Director

Recibe actas de entrega-recepcién, genera la
instruccion de pago del activo y la turna al
subsecretario para validar el pago correspondiente.

Instruccion de
Pago

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
Agropecuario PROC-DEyP 04
Nombre del Procedimiento: Programa de fomento al . .
Equipamiento e Infrasstructura. Fecha: Julio de 2020
Area Responsable: Versién: | 1.0
Unidad Administrativa: Departamento de
Direccion de Estudios y | Seguimiento a
Proyectos. Infraestructura  y  Flota | Pagina 4de7
Pesquera.
Paso Responsable Descripcion de la actividad Doctl.:;n;;}zo de
Recibe la instruccion de Pago, la rdbrica y recaba
firma del Secretario, y la envia al Fiduciario para que
15 | Subsecretario | se transfieran los recursos a las cuentas de los
beneficiarios o proveedores, e instruye al Director dé
seguimiento.
Recibe la indicacion de dar seguimiento a la
16 | Dirattor instruccion de Pago enviada al Fiducigrio y procede a
elaborar el finiquito del Programa, e instruye al Jefe
del departamento para que proceda en consecuencia.
Jistis il Recibe instruccion, procede‘a dar s_,e-guimiento y en o
17 Departamento coordinacion con las instancias participantes elabora | Acta Finiquito
el acta finiquito, e informa al Director.
Recibe y valida el acta finiquito y la turna al
18 | Director Subsecretario para su autorizaciéon y consecucion de
las firmas correspondientes.
Recibe el acta finiquito, recaba las firmas emplazadas
19 y la remite a las instancias requeridas para la firma de
. | la autoridad correspondiente.
Subsecretario Recibe de las instancias requeridas el acta firmada y
20 la turna al Director para ingresarla al expediente
correspondiente.
21 . Recibe el acta firmada y la integra al expediente
Director respectivo.
FIN

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Nombre del Procedimiento: Programa de fomento al Equipamiento e ) :
s BTt ' Fecha: Julio de 2020
: ‘s o Area Responsable: Version: (1.0
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' Infraestructura y Flota Pesquera. Pagina Sde7

Subsecretaria de Pesca y

Direccién de Estudios y Proyectos

Departamento de Seguimiento a

Acuacultura Infraestructura y Flota Pesquera

{ Inicio } 3 4

Recibe instruccién, participa . ; g
! v en la emisibn de la R:rct:ilgie a 'nsggcmonfnsanerg
Colabora en la negociacion ~plonvocatoria del Programa P d_p d las instanci

, . : : inEtive &l »| coordinada con las instancias
conjunta con las instancias correspondiente, Instruy: \

ool isfe de dé correspondientes en las
participantes en la jefe de Departamento el para I
elaboracién de convenios de seguimiento a la apertura y Ivoleriantacid del

cierre de las ventanillas P

Coordinacion de Programas
de fomento de apoyo a la
Infraestructura,

Equipamiento y Maquinaria;

Estableciendo el recurso
asignado.

: |

Instruye al Director de

Estudios y proyectos para
que en coordinacion con las
instancias participantes
colabore tanto en Ila
convocatoria, como en la
apertura y cierre de las
ventanilias
correspondientes

implementadas, y proceda a
promocionar las acciones del
Programa.

programa, da seguimiento a
la apertura y cierre de las
ventanillas de atencion, asi
como también promociona las
acciones del mismo.

: |
Recibe de las ventanillas
implementadas, las

solicitudes, documentacion y
proyectos ingresados por los
productores, verificando que

rednan los requisitos
establecidos en la
convocatoria y reglas de
operacion.

.

Carga la informacién de cada
solicitud en el sistema de
registro implementado para
tal efecto, para su registro y
obtencion de nimero de folio,

elaborando relacion
requerida y las turna al
director de Estudios vy
Proysctos.

'
-

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Nombre del Procedimiento: Programa de fomento al Equipamiento e . ;
|nfraestructura. FECha. JUI|O de 2020
: ——— Area Responsable: ' Version: 10
Unidad Administrativa: L ersion: -
: . : Departamento de Seguimiento a =
Direccion de Estudios y Proyectos. Infraestructura y Flota Pesquera. Pagina 6de 7

Subsecretaria de Pesca y
Acuacultura

Direccién de Estudios y
Proyectos

Departamento de Seguimiento a
Infraestructura y Flota Pesquera

1

Recibe, autoriza y recaba la
firma del Secretario,
remitiéndola al Jefe del

departamento para su entrega
a beneficiarios.

,

Recibe las solicitudes y las

8

Recibe el listado de
beneficiarios por folio y en
»| caso de ser requerido

somete a consideracion de la
Unidad técnica de Evaluacién
para su analisis y validacion
en funcion de los indicadores
predeterminados; realiza la
emision del dictamen de
resolucién, y elabora el
listado de beneficiarios y la
envia al jefe del
departamento de
Seguimiento a Infraestructura
y Flota Pesquera.

procede a su inclusién en el
sistema de registro utilizado
y elabora los formatos
requeridos, convenios
especificos utilizando el folio
correspondiente.

; I

Elabora la notificacién para
los productores, y la turna al

10 ;

Recibe y
notificacion de autorizacién, y
la turna al Subsecretario de
Pesca y Acuacultura para
autorizacion y firma

A

®

Director para recabar
firmas.

aprueba la 12
Recibe y entrega las

Notificaciones especificando

el  monto del apoyo
gubernamental % la
aportacién del productor,

otorgandoles un periodo de
tiempo para su ejecucion.

13

Y

Recibe de los productores las
facturas, las revisa y valida
como comprobacién de la
ejecucion del proyecto, se
recaban evidencias de la
ejecucion mediante su
revision personalizada,
fotografica y se elabora el
acta de entrega recepcion,
remitiéndola al Director para
el tramite del pago.

EbLf

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Infraestructura. i Fecha: Julio de 2020
Urecoonie Rdiosy PIRSRIE. | K eentruiis y Flota Pesquera. | Pagina 7de7

Subsecretaria de Pesca y
Acuaculltura

Direccién de Estudios y Proyectos

Departamento de Normatividad y
Enlace Financiero

15

=

Recibe la instruccion de Pago,
la rubrica y recaba firma del
Secretario, y la envia al
Fiduciario para que se
transfieran los recursos a las
cuentas de los beneficiarios o

Recibe actas de entrega-
recepcion, genera la
instruccion de pago del activo y
la turna al subsecretario para
validar el pago correspondiente

proveedores, e instruye al
Director dé seguimiento.

16

L

Recibe Ila indicacion de dar
seguimiento a la instruccion de
Pago enviada al Fiduciario y

19

procede a elaborar el finiquito
del Programa, e instruye al
Jefe del departamento para
que proceda en consecuencia.

18

Recibe el acta finiquito, recaba
las firmas emplazadas y la
remite a las instancias
requeridas para la firma de la
autoridad correspondiente

Recibe y valida el acta finiquito y
la turna al Subsecretario para su
autorizacion y consecucion de
las firmas correspondientes.

L

Recibe instruccion, procede a
dar  seguimiento y en
coordinacion con las instancias
participantes elabora el acta
finiquito, e informa al Director.

| .

20

Recibe de las instancias
requeridas el acta firmada y la
turna al Director para ingresarla
al expediente correspondiente.

21

v

Recibe el acta firmada y la
integra al expediente respectivo.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Direccion de Estudios y Proyectos
Departamento de Seguimiento a Infraestructura y Flota Pesquera.

Programa de Empleo Temporal Emergente

en apoyo al sector pesquero comercial.
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Nombre del Procedimiento: Programa de Empleo Temporal . :
Emergente en apoyo al sector pesguero comercial. Fecha: Julio de 2020
Area Responsable:
Unidad Administrativa: Departamento de | Version: | 1.0
Direccion de Estudios vy | Seguimiento a
Proyectos. Infraestructura y Flota .
Pesquera Pagina 1de?7
Contribuir a mejorar el ingreso econémico de las familias que han
resultado afectadas negativamente por acontecimientos
imprevistos, que les permita resolver compromisos puntuales
Objetivo: derivados de este hecho vy les pueda ayudar de manera temporal,
participando en programas y acciones de beneficio familiar o
comunitario, en tanto puedan reiniciar o continuar con el
desarrollo normal de sus actividades econémicas.
Alcance: | Ambito Estatal.

Normas de Operacion:

Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario. (BO. 35 del 20/07/2020 ).

Manual Especifico de Organizacién de la Direccién de Estudios y
Proyectos.

Lineamientos para la Ejecucién del Programa Estatal de
Fortalecimiento al Desarrollo de las Actividades Productivas del
Sector Primario.

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Secretaria

Agropecuario

de

Pesca,

Acuacultura y Desarrollo

Clave del Procedimiento
PROC-DEyP 05

Nombre del Procedimiento: Programa de Empleo Temporal
Emergente en apoyo al sector pesquero comercial.

Fecha:

Julio de 2020

Unidad Administrativa:
Direccion
Proyectos.

de

Estudios vy

Area Responsable:
Departamento de
Seguimiento a

Version:

1.0

Infraestructura y Flota
Pesquera

Pagina

2de7

Paso

Responsable

Descripcion de la actividad

Documento de
trabajo

Subsecretario

Colabora en la negociacion conjunta con las areas
responsables de la Secretaria en la elaboracién de los
lineamientos para la Ejecucién del Programa Estatal
de Empleo Temporal Emergente en Apoyo de
Productores Primarios, Estableciendo el recurso
asignado.

Instruye al Director de Estudios y proyectos para que
en coordinacion con las dreas participantes colabore
tanto en la convocatoria, como en la apertura y cierre
de las ventanillas correspondientes

Director

Recibe instruccién, participa en la emisiéon de la
convocatoria del programa correspondiente, Instruye
al jefe de Departamento dé seguimiento a la apertura
y cierre de las ventanillas implementadas, y proceda
a promocionar las acciones del Programa.

Convocatoria

Jefe del
Departamento

Recibe instrucciones y participa de manera
coordinada con las areas correspondientes en las
acciones para la implementacion de! programa, da
seguimiento a la apertura y cierre de las ventanillas de
atencion, asi como también promociona las acciones
de este.

Recibe de las ventanillas implementadas, las
solicitudes, documentacién ingresados por los
productores, verificando que reGnan los requisitos
establecidos en las reglas de operacion.

Solicitud

Carga la informacion de cada solicitud en el sistema
de registro implementado para tal efecto, obteniendo
un numero de folio y elaborando relacién requerida y
las turna al director de Estudios y Proyectos.

Director

Recibe las solicitudes y las somete a consideracion de
la CRyS para su anadlisis y validacion en funcién de los
indicadores predeterminados; realiza la emisién del
dictamen de resoluciéon, y elabora el listado de
beneficiarios y la envia al Jefe del Departamento.

Acta de Ia
 reunién CRyS

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Nombre del Procedimiento: Programa de Empleo Temporal . :
Emergente en apoyo al sector pesquero comercial. Fecha: Julio de 20,20
Area Responsable:
Unidad Administrativa: Departamento de | Version: | 1.0
Direcciobn de Estudios vy | Seguimiento a
Pro S. Fl .
yecto p;;zis;:gctura y ota Pagina 3de 7
Paso Responsable Descripcién de la actividad Doc:::;)e:j;o da
Recibe el listado de beneficiarios y elabora los
8 Jofio.del formatos requeridos, convenios especificos utilizando
D el folio correspondiente.
epartamento : =
9 Elabpra la notificacion para los productores, y la turna Notificacién
at Director para recabar firmas. :
Recibe y aprueba la notificacién de autorizacion, y la
10 | Director turna al Subsecretario de Pesca y Acuacultura para
autorizacion y firma.
Recibe, autoriza y recaba la firma del Secretario,
11 | Subsecretario | remitiéndola al Jefe del Departamento para su entrega
a beneficiarios.
12 Recibe y entrega las notificaciones resuelve dudas al
respecto de los solicitantes.
Recibe de los productores los comprobantes | Acta de
Jefe del requeridos, las revisa y valida coma descargo de la | Entrega-
13 Departamento | ejecucién del programa, se recaban evidencias de la | Recepcion
ejecucion mediante su revisién personalizada,
fotografica y se elabora el acta de entrega recepcién,
remitiéndola al Director para el tramite del pago.
Recibe actas de entrega-recepcion, genera la | Instruccion de
14 | Director instruccién de pago del activo y la turna al | Pago
subsecretario para validar el pago correspondiente.
Recibe la instruccion de Pago, la rabrica y recaba
firma del Secretario, y la envia a la Coordinacién
Administrativa, Financiera e Informéatica de la
SEPADA, quien tramitara su liberacidon ante Ia
15 | Subsecretario | Secretaria de Finanzas y Administracién, aperturara
una cuenta especifica para la operacién del Programa
y dispersard los apoyos, aplicandose de manera
directa a los beneficiarios participantes en el
| programa. B

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.

Pagina 44




Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo | Clave del Procedimiento
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Nombre del Procedimiento: Programa de Empleo Temporal ) :

Emergente en apoyo al sector pesguero comercial. Fecha: Julio de 2020
Area Responsable: Version: | 1.0

Unidad Administrativa: Departamento de

Direccion de Estudios vy | Seguimiento a _

Proyectos. Infraestructura y  Flota | Pagina | 4de7
Pesquera.

Paso | Responsable Descripcién de la actividad °°°t‘::‘be;}:’° de

16

Director

Recibe la indicacion de dar seguimiento a la
instruccién de pago enviada a la Coordinacién
Administrativa y procede a elaborar el finiquito del
Programa, e instruye al Jefe del departamento para
que proceda en consecuencia.

17

Jefe del
Departamento

Recibe instruccién, procede a dar seguimiento y en
coordinacion con el area participante elabora el acta
finiquito, e informa al Director.

Acta Finiquito

18

Director

Recibe y valida el acta finiquito y la turna al
Subsecretario para su autorizacién y consecucién de
las firmas correspondientes.

19

20

Subsecretario

Recibe el acta finiquito, recaba las firmas emplazadas

'y la remite a las areas requeridas para las firmas

correspondientes.

Recibe de las areas participantes el acta firmada y la
turna al Director para ingresarla al expediente
correspondiente.

21

Director

Recibe el acta firmada y la integra al expediente
respectivo.

FIN

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Subsecretaria de Pesca y

Acuotiltrs Direccién de Estudios y Proyectos

Departamento de Seguimiento a
Infraestructura y Flota Pesquera

[ Inicio ] 3

Colabora en la negociacién
conjunta con las dreas
responsables de la
Secretaria en la elaboracién
de los lineamientos para la
Ejecucion del Programa
Estatal de Empleo Temporal
Emergente en Apoyo de

Recibe instruccion, participa
en la emision de la
convocatoria del programa
correspondiente, Instruye al
jefe de Departamento dé
seguimiento a la apertura y
cierre de las ventanillas
implementadas, y proceda a
promocionar las acciones del
Programa.

Productores Primarios,
Estableciendo el recurso L_,-J
asignado.

! L.

Instruye al Director de
Estudios y proyectos para
que en coordinacion con las
areas participantes colabore |-l
tanto en la convocatoria,
como en la apertura y cierre
de las ventanillas
correspondientes

Recibe  instrucciones vy
participa de manera
coordinada con las 4&reas
correspondientes en las
acciones para la
implementacion del
programa, da seguimiento a
la apertura y cierre de las
ventanillas de atencién, asi
como también promociona las
acciones de este.

4

Recibe de las ventanillas
implementadas, las
solicitudes, documentacion
ingresados par las
productores, verificando que
retinan los requisitos
establecidos en las reglas de
operacion.

S
6

Carga la informacién de cada
solicitud en el sistema de
registro implementado para
tal efecto, obteniendo un
numero de folio y elaborando
relacion requerida y las turna
al director de Estudios y

Proyectos.

[

Direccién de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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Subsecretaria de Pesca y
Acuacultura

Direccién de Estudios y Proyectos

Departamento de Seguimiento a
Infraestructura y Flota Pesquera

11

Recibe, autoriza y recaba la

, T

8

Recibe el listado de
beneficiarios y elabora los

Recibe las solicitudes y las
somete a consideracion de la
CRyS para su andlisis y
validacién en funcion de los
indicadores predeterminados;
realiza la emisibn  del
dictamen de resolucion, y
elabora el listado de
beneficiarios y la envia al Jefe
del Departamento.

-

formatos requeridos,
convenios especificos
utilizando al folio
correspondiente

Elabora la notificacién para
los productores, y la turna al
Director  para  recabar
firmas.

10 v

Recibe y aprueba Ia
notificacién de autorizacion, y
la turna al Subsecretario de
Pesca y Acuacultura para
autorizacion y firma.

|

firma del Secretario,
remitiéndola al Jefe del |
Departamento para su

entrega a beneficiarios.

®

12

Recibe y entrega las
notificaciones resuelve dudas
al respecto de los solicitantes.

13 L

Recibe de los productores los
comprobantes requeridos, las
revisa y valida como
descargo de la ejecucion del
programa, se  recaban
evidencias de la ejecucion
mediante su revision
personalizada, fotografica y
se elabora el acta de entrega
recepcion, remitiéndola at
Director para el trédmite del

pago.
[:fi:] -

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.
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: Infraestructura y Flota Pesquera. | Pagina 7de7

Subsecretaria de Pesca y

Acuacultura Direccién de Estudios y Proyectos

Departamento de Normatividad y
Enlace Financiero

15 14

-

Recibe la instruccién de Pago,

la rubrica y recaba firma del
Secretario, y la envia a la
Coordinacion  Administrativa,

Recibe actas de entrega-
recepcion, genera la
instruccion de pago del activo y

Financiera e Informatica de la
SEPADA, quien tramitara su
liberacion ante la Secretaria de
Finanzas y Administracion,
aperturara una cuenta
especifica para la operacién

la turna al subsecretario para
validar el pago correspondiente

| —

16

del Programa y dispersara los Recibe la indicacion de dar

apoyos, aplicandose de seguimiento a la instruccion de

manera directa a los pago enviada a la
beneficiarios participantes en Coordinacion Administrativa y 17

el programa. procede a elaborar el finiquito

| del Programa, e instruye al

»i Jofe del departamento para

que proceda en consecuencia

19 18

l

Recibe instruccion, procede a
dar seguimientc y en
coordinacibn con el drea
participante elabora el acta
finiquito, e informa al Director.

Recibe y valida el acta finiquito y

Recibe el acta finiquito, recaba |
la turna al Subsecretario para su

las firmas emplazadas y la

L

remite a las dreas requeridas ||| autorizacion y consecucion de

para las firmas ||| las firmas correspondientes.
correspondientes. 4 ]
20
Recibe de las areas
participantes el acta firmada y la 21 !

turna al Director para ingresarla
al expediente correspondiente. Recibe el acta firmada y la

integra al expediente respectivo.

Fin

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA.

Pagina 48




V. Anexos.

5.1. Solicitud de Apoyo.
(APLICA PROCEDIMIENTOS. PROC-DEYP 01, PROC-DEYP 02 Y PROC-DEYP 04.)
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5.2. Formato Acta CRyS.
(APLICA A LOS PROCEDIMIENTOS PROC-DEYP 01, PROG-DEYP 02 Y DEYP 04)

ACTA DE LA COMISION DE REGULACION Y SEGUIMIENTO (CRYS),
DEL PROGRAMA ESTATAL DE FORTALECIMIENTO AL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES PRODUCTIVAS DEL SECTOR PRIMARIO, EN LA QUE INTERVIENEN, LA
SUBSECRETARIA DE PESCA Y ACUACULTURA, LA SUBSECRETARIA DE
DESARROLLO AGROPECUARIO, LA COORDINACION ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA, LA UNIDAD DE ASESORES Y LA UNIDAD DE REVISION Y SUPERVISION
DE LA “SEPADA”, LA SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE BAJA CALIFORNIA SUR, CON EL OBJETO DE VALIDAR
LA INSTALACION DE LOS GRUPOS TECNICOS DE APOYO A LA CRYS, ASi COMO DE
LAS SOLICITUDES DICTAMINADAS POR LOS GRUPOS TECNICOS DE APOYO CON
BASE A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS PARA LA OPERACION DEL PROGRAMA
EN SUS COMPONENTES; ” EJERCICIO

LUGAR Y FECHA

ORDEN DEL DiA
DESARROLLO

1. Lista de Asistencia.

2.  Distribucién de Recursos Autorizados por Componente en el Subsector Pesca.

El Representante de la Secretaria de Pesca y Acuacultura informé sobre el Monto Autorizado por
Componente en el ejercicio fiscal 201__, como se describe a continuacion.

Monto Inicial Autorizado
COMPONENTE | MONTO A:;}'ORIZADO

Apoyos a Productores y Gastos de Operacion

COMPONENTE
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3.- Validacién de la Integracién de los Grupos Técnicos.

. - Validacién de Solicitudes del Componente “ "

5.1.- El grupo Técnico Acuicola informé de ia recepcion de solicitudes de apoyo, las cuales
representan un Monto total de inversién por la cantidad de $ , Con una
aportaciéon estatal de §$ , ¥y una aportaciébn del productor de
, las cuales fueron revisadas con base en los lineamientos del
Programa, y dictaminados con base en los criterios de evaluacion definidos anteriormente.

Resumen de las solicitudes recibidas

NO | INVERSION APORTACION | APORTACION
CONCEPTO - TOTAL ESTATAL PRODUCTOR
CORRESPONDENCIA TOTAL DE SOLICITUDES
APRQOBADAS CON DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTA

s

NEGATIVAS

5.2.- Solicitudes Positivas con Disponibilidad Presupuestal
El grupo técnico acuicola dio a conocer las solicitudes Dictaminadas Positivas con
Disponibilidad, las cuales representan un monto total de inversién por la cantidad de

$ ; con una aportacion Estatal de
$ ; y con aportacion del productor de
$ , las cuales se describen a continuacion:

No. | Folio Represent Unidad Locali | Munici | Concepto Inversién Aportacién Aportacién Calﬂ 2:::’;":
: ante legal | Econémica| dad | pio |deApoyo Total Estatal Productor | ©3¢

Por lo antes expuesto, se adopté el siguiente punto de acuerdo:

UNICO. La Comisi6n de Regulacién y Seguimiento (CRYS), Previo analisis y dictaminacién del Grupo
Técnico Acuicola, valida las _____ Solicitudes dictaminadas como Positivas con Disponibilidad
Presupuestal, las cuales representan un monto total de inversion de $ ’
con una aportacion Estatal de $ , Y con aportacibn del productor de
$ -, del Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de las
Actividades Productivas del Sector Primario, Componente Acuicola, ejercicio 20___, como se describe
en el listado anterior.

5.3.- Solicitudes Positivas sin Disponibilidad Presupuestal

El grupo técnico acuicola presenta la relacién de las 53 Solicitudes Dictaminadas como Positivas Sin
Disponibilidad Presupuestal, con un monto total de inversion por la cantidad de
--, CON una aportacién Estatal de $ -y
una aportacion del praductar por $ , de acuerda con la siguiente:
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Fspy | Representante |  Unidad | Locali | Munici | Concepto Monto Total | APortacién | Aportacién | 3l | opgqry,
DA legal Econdmica | dad pio | de Apoyo Estatal Productor & ciones

TOTAL

Por lo anteriormente expuesto, se adopté el siguiente punto de acuerdo:
UNICO. La Comisién de Regulacién y Seguimiento (CRYS) Previo andlisis y dictaminacién del Grupo

Técnico Acuicola, valida las Solicitudes como Positivas Sin Disponibilidad Presupuestal, por un
monto Total de inversién de $ , con una aportacion Estatal de
$ y y una aportacion del productor por
$ , del Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de

las Actividades Productivas del Sector Primario, Componente Acuicola, ejercicio 20___, como se
describe en el listado anterior.

5.4.- Solicitudes dictaminadas Negativas

El grupo técnico acuicola da a conocer las __ solicitudes Dictaminadas Negativas, las cuales suman un
monto total de inversién por la cantidad de $ , CON una aportacién Estatal
por la cantidad de $ , Y con aportacion del productor por $ -
,» del Programa Estatal de Fortalecimiento al Desarrollo de ias Actividades Productivas del Sector
Primario, Componente Acuicola, ejercicio 20 , como se describe a continuacion.

‘ Observacio

Folio - = Concept : Aportacié nes del
No. | SUB | CET ol | Soanomcn | aea | "o Gt | Mot o | Aporacin | AU | | (G0
SE €g Apoyo Productor Técnico
Acuicola

TOTAL

Por lo anteriormente expuesto, se adopté el siguiente punto de acuerdo:
UNICO. La Comisién de Regulacién y Seguimiento (CRYS), Previo andlisis y dictaminacién del Grupo
Técnico Acuicola, valida las __ Solicitudes dictaminadas Negativas, por un monto Total de inversion

por la cantidad de $ , €On una aportacion Estatal por la
cantidad de § , y con aportacion  del  productor  por
$ , del Programa Estatal de Fortalecimiento.

9.- Asuntos Generales:

12. Clausura de la sesién:

Se da por finalizada |a presente acta siendo las horas del dia y mes en que se actua, para constancia
y afin de sujetarse a los efectos legales que le son inherentes, leida y ratificada que fue, a continuacion, firman
las partes que intervinieron.
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5.3.Formato Notificacién de Autorizacién.
(APLICA A LOS PROCEDIMIENTOS PROC-DEYP 01, PROC-DEYP 02 Y DEYP 04.)
Notificacién de autorizaci6n para el solicitante

Lugary fecha

Solicitante o Representante:

Unidad Econdémica:
Localidad:

Municipio

Folio:

Componente:

Dictamen:

Por este conducto informo a usted que, con base a su solicitud presentada al: “Programa

"', seguin autorizacién de la del citado programa,
en la (nimero de reunién) ordinaria con fecha , validd su solicitud, autorizando el
siguiente concepto de inversién y monto de apoyo:

S T
Concepto de apoyo v - Aportacion Federal = Aportacién Estatal
- $0  $00  s00

Por lo anterior dispone de 5 dias naturales a partir de recibir la presente para comunicar por escrito a la
ventanilla, su interés por continuar con el tramite y establecer el calendario de ejecucién del servicio ylo
adquisicion de los apoyos, con el cual se podra proceder at tréamite de pago correspondiente. Asf mismo, se le
solicita de ser el caso, anotar CLABE Interbancaria a la cual se depositara el apoyo autorizado. Se hace constar
que, de no recibir respuesta en tiempo y forma, su solicitud sera considerada como desistida.

Asi mismo, se le avisa e informa que debe notificar por escrito a la Secretaria de Pesca, Acuacultura y
Desarrollo Agropecuario, a través de la ventanilla de tramite, la conclusion y recepcién a su entera satisfaccion
de los apoyos al término de los trabajos y/o adquisicion de los bienes, anexando copia de la (s) factura (s).

Sin otro particular por el momento, le reitero mi més atenta y distinguida consideracion.
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9.4.Formato de acta de Entrega Recepcion.
(APLICA A LOS PROCEDIMIENTOS PROC-DEYP 01, PROC-DEYP 02., PROC-DEYP 03,
Y PROC-DEYP 04.)

En la localidad de , perteneciente al municipio de , BCS, siendo las
horas del dia del mes de del afio , 8€ reunieron los siguientes: '

PARTICIPANTES
El C. en su caracter de representante legal de la unidad econdémica
beneficiario de los apoyos recibidos a través  del
“Programa " mismo que le fue autorizado
mediante notificacion estatal con folio , segun autorizacidn de la del
citado programa en la (niimero de reunién) reunién ordinaria con fecha del de de ; el
en su caracter de representante de la empresa proveedora
, asi como el C. como representante de la Secretaria

de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario del Gobierno del Estado de Baja California Sur, para hacer:

CONSTAR

La recepcién a la entera satisfaccion por el (los) beneficiario(s) de los bienes y/o servicios, los cuales se
describen a continuacion:

_ CONGEPTO [ FEDERAL |  ESTATAL | TOTAL DEAPOYO |
Autorizado $0.0 $0.0 $0.0 '
Monto de Acta de Entrega $0.0 $0.0 $0.0
Salda $0.0 $0.0 $0.0

(numero) unidades de semilla o infraestructura

y equipo correspondientes al concepto de apoyo

oy Mediiee. .
Aportacion Federal 800
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Aportacién Estatal $0.0
Total, Apoyo Gubernamental $0.0
Aportacién del Productor $0.0
Otras Aportaciones $0.0

Total: $0.0

Por acuerdo del (los) beneficiario(s) del proyecto, solicita (n) a través de su representante, que los recursos

autorizados en el “Programa ", por la cantidad de:
pesos 00/100 M.N., sean depositados a favor del C. ala

institucion financiera , con numero de cuenta , ¥ con clabe interbancaria
numero

DOCUMENTACION
Mediante la factura No. , con fecha de de , expedida por la empresa
proveedora , S& comprueba la adquisicion de los bienes de capital descritos
anteriormente.

CIiERRE DEL ACTA

A la firma de este documento se le reitera al beneficiario que el proveedor es responsable de garantizar la
buena calidad del bien objeto del presente documento y que, en su caso, se sujetara a las disposiciones y
codigos que rigen la materia. Asi mismo, el {los) beneficiario(s) se compromete (n) a que e} bien o bisnes
adquiridos con el apoyo otorgado, serdn custodiados bajo su responsabilidad, y deben estar disponibles para
supervisiones fisicas y documentales de las instancias de control y fiscalizacién.

Una vez leida la presente, siendo las horas de la misma fecha de su inicio, se firma para constancia
por los que en ella intervinieron.

Entrega Beneficiario
C. Representante de Unidad econémica
Testigo

C.
Representante de la SEPADA B.C.S.
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5.5.Formato de Instruccion de Pago.
(APLICA A LOS PROCEDIMIENTOS PROC-DEYP 01, PROC-DEYP 02., PROC-DEYP 03.
Y PROC-DEYP 04)

C.

Lugar y fecha

DELEGADO FIDUCIARIO
COORDINACION REGIONAL NOROESTE
FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO,
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO

PRESENTE

Oficio N°

En atencién al contrato Fideicomiso del Fondo de Fomento Agropecuario del Estado de Baja California Sur,

con esa institucion fiduciaria a su digno cargo, el comité técnico autoriza la ex
con CLABE

cargo a la cuenta de cheques No.
FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, RURAL, FORESTAL Y PESQUERO como

fiduciaria del FOFAE, aperturada en banco Banorte, S.A.

pedicion del siguiente apoyo con

, @ nombre de

Se solicita que la presente orden de pago se tramite para su operacion y pago correspondiente:

Contrato:
Ejercicio:
Programa:
Campanente:
Fecha de Autorizacion:
Acta de Comité:
Folio Beneficiario Tercero Federal | Estatal | Total Clabe
$0.0 |[%$0.0 $0.0
Profesién | Actividad Ocupacion Domicilio Teléfono
Servicios Otros Pesca y
Acuacultura
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5.6. Formato acta finiquito.

(APLICA A LOS PROCEDIMIENTOS PROC-DEYP 01, PROC-DEYP 02, PROC-DEYP 03
Y PROC-DEYP 04)

ACTA FINIQUITO DEL CONVENIO , QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE,
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL
C. ; Y POR LA OTRA, EL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE BAJA CALIFORNIA SUR, REPRESENTADO POR EL C. SECRETARIO DE PESCA,
ACUACULTURA Y DESARROLLO AGROPECUARIO, C. Y EL
SUBSECRETARIO DE PESCA Y ACUACULTURA, C. , EN LO
SUBSIGUIENTE “EL GOBIERNO DEL ESTADO”, A QUIENES EN SU CONJUNTO SE REFERIRAN COMO
LAS  “PARTES”; CON EL OBJETO DE EJECUTAR EL PROGRAMA DE

LUGARY FECHA

En la Ciudad de , Baja California Sur, siendo las horas del dia _de de

, €n en el lugar que ocupa la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario, ubicada
en calle Isabel la Catélica y Ocampo (primer piso), colonia Centro, C.P. 23000, La Paz, Baja California Sur, se
reunieron por parte de la el C. , encargado de
., en representacién del C. en su caracter de
“UNIDAD RESPONSABLE” y por parte del “GOBIERNO DEL ESTADO’ el C.
Secretario de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario, y el C.

Subsecretario de Pesca y Acuacultura, en su caréacter de “INSTANCIA EJECUTORA", con el siguiente:

OBJETO
Llevar a cabo el Acta Finiquito correspondiente a los compromisos y acciones convenidas en el Convenio
, para el Ejercicio Fiscal , del componente
; conforme a lo establecido en los articulos fraccion ___inciso__y ___ fraccion

—del ACUERDO por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa de
(en adelante se le citara como “Reglas de Operacién’); en la Clausula
del del Convenio suscrito el dia de de

DESARROLLO

Acto seguido, en uso de la palabra el C. , encargado de la

, manifiesta que la presente Acta es para dar cumplimiento a la Clausula

del convenio suscrito ef de de , la cual determina que una vez

concluida la ejecucion del Incentivo, las “PARTES” elaboraran el Acta Finiquito que debera contener el

desglose de los montos de recursos recibidos, aplicados y en su caso devueltos a la

, los intereses generados, aplicados y enterados a la misma y las acciones desarrolladas con

estos recursos, en consonancia con lo establecido en la Fraccién , del articulo de las “Reglas
de Operacion”.

Por su parte, el C. , por el “EL GOBIERNO DEL ESTADO”, procede a rendir
el informe de metas fisico-financieras:

En relacion con las metas fisicas, se presenta el resumen de las solicitudes de apoyo que fueron ingresadas,
dictaminadas, rechazadas, aprobadas, desistidas o canceladas y finiquitadas respectivamente, conforme al
cuadro siguiente:

METAS FISICAS 2018
SOLICITUDES
INGRESADAS | DICTAMINADAS | RECHAZADAS | APROBADAS | DESISTIMIENTOS/CANCELADAS ] FINIQUITADAS
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Contindia manifestando que se dio cumplimiento a las metas financieras fijadas, informando que se ejercit.el

% del recurso destinado al Convenio, con un monto total de $
( pesos 18/100 MN), tal y coma se resume en el cuadra siguiente:
METAS FINANCIERAS 2018
APORTAGON |  uowto | fSCUmSs | MEmes | RECURSONO | poyregnos
FEDERAL " | hl
ESTATAL
TOTAL

En este sentido el Secretario de Pesca, Acuacultura
Sur, C,

y Desarrollo Agropecuario en el Estado de Baja California

. asegura que ha cumplido con lo establecido en las Clausulas
del Convenio de Coordinacién, habiendo validado la documentacién de los

expedientes relativos, rendido los informes y documentacion comprobatoria correspondiente, llevado el control
y registro detallado de la aplicacion de los recursos, reintegrado a la los productos financieros
generados; asi como la integracion de expediente técnico y de transparencia de cada uno de los proyectos
apoyados.

Por lo anterior, se declara que se han realizado los compromisos establecidos en el Convenio suscrito el
de de correspondientes a la ejecucién del derivado del Programa
y que en este acto, el “GOBIERNO DEL ESTADO’
hace entrega de los resultados y productos finales correspondientes a los compromisos establecidos.
Anexando al presente la relacion de Uunidades de produccién sujetas al Subcomponente Acuacultura Rural.

APORTACION | APORTACION
No. | BENEFICIARIO | MUNICIPIO | LOCALIDAD | ESPECIE TOTAL
FEDERAL ESTATAL
ASISTENCIA TECNICA
TOTAL
CIERRE

Previa lectura de la presente acta y no habiendo objecién alguna u otro asunto que tratar, se da por concluida
la reunién siendo las horas del dia y mes en que se actua, firmandose de conformidad en cuatro
tantos originales.
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5.7.Formato Acta UTE.
(APLICA A LOS PROCEDIMIENTQS PRQC-DEYP 03)

ACTA DE LA {numerc de aots) REUNION DE LA UNIDAD TECNICA ESTATAL DEL ANEXO TECNICO DEL
CONVENIO DE COORDBNACION PARA EL DEBARROLLO RURAL BUSTENTABLE EN EL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA UR, CELEBRADO ENTRE LA 3ECRETARIA DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO
RURAL “BADER®, POR CONDUCTO DEL ORGANO ADMBNIITRATIVO DESCONCENTRADO
DENOMINADC COMIBON NACIONAL DE ACUACULTURA ¥ PESCA “CONAPERCA™ Y EL QOBERNO
DEL EITADO DE BAJA CALFORNIA JUR, POR CONDUCTO DE LA BECRETARIA OF PERCA,
ACUACULTURA ¥ DEIARROLLO AOROPECUARIO Y LA SECRETARIA DE FINANZAS Y
ADMINIITRACION, SUBCRITO EL (feohs), CON EL FIN DE CONJUNTAR ACCIONES PARA LA
EJECUCION DEL PROORAMA DE FOMENTO A LA PRODUCTIVIDAD PEBQUERA ¥ ACUICOLA, EN BU
COMPONENTE DE EN EL INCENTIVO {sflo).

|
LUGAR Y FECHA

Enhmduideul’u.acs,mlas(fuaym),mhsMGQh'S!.BSEPESCA‘
ubicadys en ixabed La Catdiica E=q. Meichor Ocampe, Colonia Centro, CP. 23000, Muopo de La
Paz, Dap Calfiornia Swr, CP. 23040, se reunisron por partte de ls “CONAPESCA” o C.
. represerdanie del Gobiermo Federal en esta Iretancia de
Segurniento y Corerol y pee parie del “GOBIERNO DEL ESTADO" ic= C. .
Suteecretano de Pesca y Aancultira y ¢l C. . (CARGO) de Ia Sewreiara de
Firanzas, bap ol sguente:

ORDEN DEL Dla

L&t de Asslonia

Fresentacdn del Anexd Térioo para ia eRcudon de' incertive
Avance de Metas Fisicas - Finandietas

Acyerdos

Asunios Geneales

Claunua de @ Rounidn

O VB N

DE SARROLLO DE LA REUNION

2. Presentacion del Anexo Técnico para Ia ejecucion del incentivo
Enuzo de b palatita e C. Jindormaque .

3. Avanoe de Metac Fisioc - Finanolerac

Se presenta el cuadro de avanoce Fisco-Finnceto:

e i ——
g“““  Concepto [ T Progamaz I Awnee |
| RecuuoFedwal T s ‘"“ s
a"  Recuso Bstta E” N i 1T s T
s — 2 S B :
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ACTA DE LA (numero de acts) REUNION DE LA UNIDAD TECNICA ESTATAL DEL ANEXO TECNICO DEL
CONYEWIO DE COORDINACION PARA EL DE SARROLLO RURAL USTENTABLE EN EL ESTADO DE
BAJA CALIFORNIA WUR, CELEBRADO ENTRE LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DE SARROLLO
RURAL “SADER", POR CONDUCTO DEL ORGANO ADMINISTRATIVO  DEICONCENTRADO
DENOMINADO COMIBION NACIONAL DE ACUACULTURA Y PESCA “CONAPEICA" Y EL GOBERNO
DEL ESTADO DE BAJA CALIFORMIA BUR, POR CONDUCTO DE LA MECRETARIA DE PESCA,
ACUACULTURA Y DEBARROLLO AOROPECUARIO Y LA JECRETARIA DE FINANZAS Y
ADMINIITRACION, SUSCRITO EL (fecha), CON EL FIN DE CONJUNTAR ACCIONES PARA LA
EJECUCION DEL PROGRAMA DE FOMENTO A LA PRODUCTIVIDAD PE SQUERA Y ACUICOLA, EN 8U

COMPONENTE DE _ 7 EN EL INCENTVO _ . _(afio).
r.:m i _mmmmm % fm i
| memnna | I |
Programa de cagad baciin i 0 i " J

4. Acuerdos.

4.1 Esta UTE acuerda que . . .

S. Asuntos Generales.

5.1 Como asuntos generales se Sene.

6. Clausura 0e 1a sesion:
Scmpwtamumahsﬂua)mw&ymmmummmhya

h&mwb@akgﬂuuhm%kﬂaymk&ml&am
frman el presente documento Lis partes que en el intervinieren

POR LA CONAPE SCA POR EL GOBIERNO DEL E STADO
& - c.
CARGO CARGO
é.
CARGO

Direccion de Estudios y Proyectos, SEPADA. Pagina 60



VI. Glosario.
. CONAPESCA. - Comisién Nacional de Pesca y Acuacultura
* CRyS. - Comision de Regulacion y Seguimiento
. FOFAE. - Fondo de Fomento Agropecuario.
. SEPADA. - Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo Agropecuario.
. SURL. - Sistema Unico de Registro de Informacian.
. UTE. - Unidad Técnica
. FND- Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero.

. CONAPESCA. — Comisién Nacional de Pesca y Acuacultura.
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