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1. introduccion.

El presente Manual Especifico de Organizaciéon de la Direccion Técnica Operativa,
perteneciente a la Subsecretaria de Pesca y Acuacultura Sustentable, es de observancia
general; como instrumento de informacion y de consulta, es un medio de familiarizarse
con la estructura organica y con los diferentes niveles jerarquicos que la conforman, su
consulta permite identificar con claridad las funciones y responsabilidades de cada una de
las areas que la integran y evitar la duplicidad de funciones.

La Direccion Técnica Operativa de la Subsecretaria de Pesca y Acuacultura
Sustentable, se constituye como base para la planeacién, operacion e instrumento de
coordinacién y concertaciéon de acciones en materia de pesca y acuacultura, que tiene
como objetivo el fomentar y regular el desarrollo, la conservacion, preservacion y
aprovechamiento sustentable de los recursos pesqueros del Estado, asi como impulsar la
acuacultura.

El presente Manual se formula con la finalidad de dar a conocer la organizacion interna de
la Direccion Técnica Operativa, asi como las diversas actividades que se realizan a
través de sus areas. En la elaboracion del presente documento, se tomé en consideracion
los lineamientos establecidos, teniendo especial cuidado en conjuntar los elementos
administrativos que se observan en el Reglamento Interno de la SEPADA y cumpla con el
objetivo para la que fue creada, y que es la de proporcionar en forma ordenada y
sistematica informacion referente a su marco juridico, atribuciones, objetivos, organigrama
y funciones de cada una de las areas que lo integran, ademas que se sefialan los
diferentes puestos y su relacion entre si, los grados de autoridad y la responsabilidad de
cada uno de ellos en las funciones y actividades que desarrollan.

Direccion Técnica Operativa Pagina 4

64



30/06/2023 BOLETIN OFICIAL N°36

2. Marco Juridico.

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. (DOF 5/02/1917, tltima
reforma DOF 08/05/2020).

s Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Baja California Sur.
(15/01/1975, Ultima reforma publicada 10/10/2019).

e Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas. (DOF.
04/enef2000, ultima reforma DOF 13/01/2016).

o Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas. (DOF.
4/01/2000, Ultima reforma publicada DOF 13/01/2016).

e Le Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Baja California Sur. (BOGE. No. 18 del 04/05/2016, ultima reforma BOGE. No. 02
del 20/01/2020).

o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Baja
California Sur. (BOGE del 14/09/2005, Ultima reforma BOGE No. 56 20/12/2019).

o Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puablico. (DOF
04/01/2000, dltima reforma DOF 10/11/2014).

e Ley de Aguas del Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/07/2001, Uitima
reforma BOGE No. 56 del 20/12/2019).

o Ley de Aguas Nacionales. (Diario Oficial de la Federacion el 1° de diciembre de
1992, Ultima reforma publicada DOF 05-06-2018).

¢ Ley de Ciencia y Tecnologia del Estado de Baja California Sur. (BOGE No. 18
del 20/03/2005).

e Ley de Ciencia y Tecnologia. (D.O.F 05/06/2002). (ultima reforma DOF
08/12/2015).

e Ley de Coordinaciéon Fiscal del Estado de Baja California Sur. (BOGE No.
20/12/2005, ultima reforma publicada BOGE 56 del 20/12/2019).

e Ley de Desarrollo Rural Sustentable para el Estado de Baja California Sur.
(BOGE 31 del 31/07/2016).

e Ley de Desarrollo Rural Sustentable. (31 de Julio de 2016 texto vigente).
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e Ley de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente del Estado de Baja
California Sur. (BOGE 30/11/1991, Ultima reforma BOGE No. 59 ext. 12/12/2018).

o Ley de Fomento Econémico y Competitividad del Estado Baja California Sur.
(BOGE No. 27 del 30/06/2016).

e Ley de Fomento y Desarrollo Econémico de Baja California Sur. (10/julio/2015).
¢ Ley de Fondos de Aseguramiento Agropecuario y Rural. (DOF 13/05/2005)

* Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y Municipios de Baja California
Sur. (23/02/2004, Ultima reforma publicada 31/12/2019).

o Ley de Mejora Regulatoria para el Estado y Municipios de Baja California Sur.
(31 de Julio de 2016).

» Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado y
Municipios de Baja California Sur. (B. O. No. 71 31/12/2004 ultima reforma BOGE
No. 56 20/12/ 2019).

¢ Ley de Pesca y Acuacultura Sustentable de Baja California Sur. (BOGE del
01/08/2010, Ultima reforma BOGE No. 44, 10/10/2019).

e Ley de Planeacién. (DOF 5/01/1983, Ultima reforma publicada DOF 16/02/2018).

e Ley de Planeacion del Estado de Baja California Sur. (BOGE No. 6 del
20/02/1984, Ultima reforma BOGE No. 02 del 20/01/2020).

e Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Baja
California Sur. (BOGE No. 02 20/01/20).

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para
el Estado de Baja California Sur. (17 de Julio de 2017).

e Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE Num. 18 de 20/03/2005). (BOGE Num. 33 de 20/07/2019).

e Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de Baja
California Sur. (BOGE ext. No 23 del 20/06/2017, ultima reforma BOGE No. 19 del
20/04/ 2019).

e Ley de Salud para el Estado de Baja California Sur. (BOGE 31/12/2004, Ultima
reforma BOGE No. 38 del 31/08/2019).
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e Ley de Sanidad Animal, Vegetal, Pesquera y Acuicola del Estado de Baja
California Sur. (BOGE No. 41 del 20/09/2006). uitima reforma BOGE No. 44 del
31/10/2016).

¢ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Baja
California Sur. (04/05/2016, Ultima reforma publicada 20/01/2020).

e Ley del Sistema Anticorrupcién del Estado de Baja California Sur. (10/04/2017).

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. (DOF 30/03/2006,
ultima reforma DOF 19/11/2019).

e Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado. (DOF 31/12/2004,
Ultima reforma publicada DOF 12/06/2009).

o Ley Federal del Trabajo. (DOF 01/04/1970, dltima reforma DOF del 02/07/2019).

e Ley General de Desarrollo Social. (DOF 20/Ene/2004, Uitima Reforma DOF
25/06/2018).

o Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente del Estado de
Baja California Sur. (30/11/1991, Ultima reforma publicada 12/12/2018)

o Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente. (DOF
28/01/1988, Ultima reforma publicada DOF 05/06/2018);

* Ley General de Mejora Regulatoria. (DOF 18/05/2018);

o Ley General de Pesca y Acuacultura Sustentable. (D.O.F del 24/07/2007, Gltima
reforma DOF del 24/04/2018).

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados. (DOF 26,01/20172017).

e Ley General de Responsabilidades Administrativas. (DOF 18/07/2016, Ultima
reforma publicada DOF 13/04/2020).

e Ley General de Salud. (D.O.F 07/feb./1984, titima reforma DOF 24/01/2020).

e Ley General de Sociedades Cooperativas. (DOF del 3/08/1994, dltima reforma
DOF del 19/01/2018).

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (DOF
04/05/2015).
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o Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccion al Ambiente. (DOF
28/01/1988, Ultima reforma DOF 05/06/2018).

» Ley General del Sistema Nacional Anticorrupciéon. (DOF 18/07/2016).

» Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Baja California Sur.
(BOGE No. 52 del 9/09/2015, ultima reforma BOGE No. 54 ext. 16/12/2019).

e Ley Organica de la Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural,
Forestal y Pesquero. (DOF 26/12/2002, Ultima Reforma DOF 10/01/2014).

e Lineamientos del Ejercicio del Gasto de la Administracion Publica Estatal.
(20/09/2006)

¢ Plan Estatal de Desarrollo 2021-2027.

e Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024.

e Programa Sectorial de Pesca y Acuacultura 2021 - 2027

e Reglamento de la Ley Federal de Sanidad Animal. (DOF 21/05/2012).

¢ Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.
(DOF 18/02/1985, Ultima Reforma DOF 10/07/1985).

e Reglamento Interior de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario. (BOGE 22 del (20/abril/2023).

e Acuerdo de coordinacién para la integracion del Comité de Planeacion para el
Desarrolio Municipal de los H. Ayuntamientos. (11/06/2005).

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de
Aplicacion General en Materia de Control Interno. (DOF 03/11/2016, DOF
05/09/2018).

e Acuerdos de Coordinacion con los cinco H. Ayuntamientos. (DOF 30/08/2012).
o Decreto del Presupuesto de Egresos de la Federacion en vigor.

e Disposiciones Generales y Manual Administrativo en Materia de Control
Interno para el Estado de Baja California Sur (31/08/2017).

e Condiciones Generales de Trabajo (BOGE 4 del 31 enero 2015)
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3. Atribuciones:

Reglamento Interior de La Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario

ARTICULO 11. Al frente de cada Direccién y/o Coordinacién habra un Titular, quien se
auxiliara por el personal técnico y administrativo que las necesidades del servicio
requieran, acorde a su presupuesto aprobado y tendran las siguientes funciones
genéricas:

I. Planear, programar, presupuestar y evaluar las funciones de la Direccién y/o
Coordinacidén a su cargo;,

Il. Acordar con el superior jerarquico la resolucion de los asuntos cuyo tramite se les
haya encomendado;

ll. Formular los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
superior jerarquico;

V. Elaborar los anteproyectos de presupuestos de egresos que les correspondan,
conforme a las normas establecidas y enviarlos a la Coordinacién Administrativa,
Financiera y de Informatica para su integracion correspondiente;

V. Generar, conforme a la guia para la elaboracion de Manuales de Organizacion y
Procedimientos respectivamente, los anteproyectos de manuales correspondientes
a la Direccion y/o Coordinacion a su cargo.

VI. Coordinar sus actividades con los titulares de las demas Areas Administrativas,
cuando asi se requiera;

VIl. Asesorar en asuntos de su especialidad a las areas de la Secretaria, asi como a las
demas dependencias y entidades del Gobierno del Estado, previo acuerdo con su
superior jerarquico;

VIIl. Proponer al Secretario la seleccion, evaluacién, promocién y capacitacion del
personal de la Area Administrativa a su cargo;

IX. Coordinar las funciones del personal a su cargo y vigilar su desempefio;

X. Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y elaborar informes
estadisticos;

Xl. Recibir en acuerdo a los funcionarios y servidores publicos adscritos a su Area
Administrativa y conceder audiencias a los particulares;

XIl. Atender y dar seguimiento a las consultas presentadas por servidores publicos del
Gobierno del Estado o por particulares,
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Representar al superior jerarquico en los asuntos que le encomiende e informar
oportunamente de los resultados obtenidos;

Determinar, conforme a las instrucciones y lineamientos del superior jerarquico, los
procedimientos y normas para el cumplimiento de los programas y objetivos
establecidos;

Vigilar el cumplimiento de las Leyes, Reglamentos, decretos, acuerdos, circulares,
mandamientos y demas disposiciones legales, en las areas de su competencia; y

Las demas que les confieran las disposiciones legales aplicables, el Secretario,
Subsecretario y demas disposiciones emitidas del Ejecutivo del Estado.
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4. Estructura Organica.

4.1 Director de Desarrollo; Ordenamiento y Fomento Acuicola Sustentable
4.1.1 Secretaria
4.1.2 Jefe del Departamento de Ordenamiento Acuicola.

4.1.21 Técnicos
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5. Organigrama.

Direccién Técnica Operativa

Secretaria
Departamento de Planeacion de
Normatividad Pesquera y Acuicola
Técnicos
Direccion Técnica Operativa Pagina 12
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6. Objetivo:

Proponer politicas y lineamientos que faciliten el proceso de planeacion del sector
pesquero y acuicola, asi como instrumentar, ejecutar y evaluar el cumplimiento de los
principales programas y proyectos a fin de desarrollar, eficientar y fortalecer el
establecimiento de un modelo sustentable de produccién pesquera y acuicola a través de
la articulaciéon productiva, el desarrollo de la reconversion productiva, asi como la
organizacion, capacitacién y asistencia técnica a los productores pesqueros y acuicolas.
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7. Funciones:

7.1. Director del Area Técnica Operativa.

I. Coordinar las actividades de planeaciéon y operacién de los Departamentos que
integran la estructura organica de la Direccion para el desarrollo del sector, de
acuerdo con los lineamientos y normatividad aplicable.

Il. Integrar y dar seguimiento a los instrumentos de coordinacion y concertacion de
acciones y recursos publicos en materia de pesca y acuacuitura.

lil. Captar y atender las demandas de los productores directamente o gestionando las
mismas ante los 6rganos competentes de los Gobiernos Federal, Estatal y Municipal,
segln sea el caso.

IV. Proponer convenios de coordinacion y colaboracion con las instancias de Gobierno
Federal, los municipios del Estado e instituciones de investigacion y docencia, a
efectos de establecer programas de ordenamiento pesquero y acuicola,
infraestructura y flota pesquera, organizacién y fomento, inversién publica,
descentralizacion y desconcentraciéon de funciones y recursos.

V. Proponer y formular planes y programas de pesca y acuacultura sustentables de
conformidad con la normatividad aplicable.

VI. Evaluar la operacion de las otras areas operativas de la Subsecretaria con sujecion
a los objetivos y prioridades de la planeacion estatal de pesca y acuacultura;

VIil. Promover con las instancias e instituciones responsables, la elaboracién de la Carta
Estatal Pesquera y la Carta Estatal Acuicola.

Vill. Coordinar la formulacién y la integracion de los programas y presupuestos
sectoriales, de mediano plazo y operativo anual, y participar en la formulacién de
programas regionales y especiales en lo que al sector pesquero y acuicola
corresponda;

IX. Fomentar la participacion de los productores en la administracion y manejo de los
recursos pesqueros y acuicolas, a traves del Consejo Estatal de Pesca y Acuacultura
y los Subcomités Municipales de Pesca y Acuacultura.

X. Supervisar y operar el Sistema Estatal de Informacion Pesquera y Acuicola,
manteniéndolo actualizado en forma permanente.

Xl. Supervisar, hospedar, resguardar y mantener actualizado el Cédigo y base de datos
del Registro Estatal de Pesca y Acuacultura y del Sistema Estatal de Informacion
Pesquera y Acuicola.

XIl. Vincular el sistema Estatal de informaciéon con el Sistema de Informacion de Pesca
y Acuacultura (SIPESCA).

Xlll. Coadyuvar en la organizacién y desarrollo de exposiciones, ferias y eventos de
interés para el sector pesquero y acuicola.
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XIV. Planear y desarrollar acciones de capacitacion para el fortalecimiento del sector
productivo, con el objeto de modernizar la tecnologia y actualizar la normatividad
vigente para impulsar el incremento de la productividad en materia acuicola y
pesquera.

XV. Coordinar acciones en las instancias federales competentes, para implementar
programas que promuevan la diversificacion de las actividades acuicola y pesquera.

XVI. Operar los programas autorizados, coordinando las actividades de fomento
pesquero, en coordinacién con Ilos responsables de las otras Unidades
Administrativas de la Subsecretaria;

XVIl.  Fomentar la organizacion de las sociedades cooperativas de produccion pesquera y
las sociedades, asociaciones y uniones de pescadores y acuacultores.

XVII.  Impulsar programas de fomento que permitan mejorar el nivel de competitividad de
la pesca y la acuacultura.

XIX. Promover la realizacion de programas, estudios y proyectos encaminados al
establecimiento de unidades de manejo acuicola.

XX. Operar los programas autorizados, coordinando las actividades de fomento
pesquero, en coordinacion con los responsables de las areas administrativas de la
subsecretaria.

XXI. Planear y brindar asistencia técnica en los programas de apoyo, inversién y
financiamiento que requieran el sector, en coordinacion con las diversas unidades
administrativas procurando la participacién de los organismos pesqueros y
acuicolas.

XXII.  Promover el desarrollo regional y comunitario y el mejoramiento de los niveles de
vida de los pescadores y acuacultores que se dedican a la pesca;

XXIHIl.  Promover en los Subcomités Municipales de Pesca y Acuacultura la integracion de
los programas del sector en los planes de desarrollo municipal, asi como en otros
programas de desarrollo socioeconémico;

XXIV. Disefar, integrar y mantener al corriente el Registro Estatal de la Pesca vy
Acuacultura en todas sus fases, estableciendo las obligaciones y procedimientos que
al respecto deban cumplir los productores, asi como los registros relativos a la
operacion, administracion y a la regulacion de la actividad, ademas de los referentes
a la investigacién, organizacion, capacitacién y de los bienes que se apliquen a la
actividad pesquera.

XXV. Disedar, participar en la elaboracién y difundir la Carta Estatal de Pesca y la Carta
Estatal Acuicola, en coordinacién con el Instituto Nacional de Pesca y Acuacultura;

XXVI. Coadyuvar en la diversificacion de empresas pesqueras y de acuacultura, asi como
en el desarrollo de los productos y subproductos finales que contribuyan a la apertura
de nuevos mercados y consolidacion de las existentes;

XXVII. Estudiar y promover formas de organizacién social para el trabajo pesquero, asi
como definir y aplicar politicas y medidas para incrementar el empleo y la
productividad del trabajo en la actividad pesquera y acuicola;
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XXVIIl. - Promover la ejecucién de politicas, estrategias y programas de fomento industrial,
comercial y de distribucion y consumo de productos pesqueros;

XXIX. Someter al acuerdo del Subsecretario los asuntos encomendados y desempeiiar las
comisiones y funciones especificas que le confiera.

XXX. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia, asi como
las que le confieran las leyes, decretos, reglamentos, convenios, circulares, acuerdos
0 que expresamente le sean encomendados por el Subsecretario de Pesca y
Acuacultura Sustentable.

7.1.1.  Secretaria.

Recibir, registrar y distribuir la correspondencia de la Direccién y de los diversos
Departamentos de esta;

Documentar, tramitar y controlar toda la informacién y correspondencia que recibe y
genera la Direccion;

Hacer y recibir llamadas telefénicas de caracter oficial;

Emitir correspondencia bajo numeracion correlativa y codificada, de acuerdo con el
Departamento que le ordene, y su remisidon inmediata;

Realizar las operaciones necesarias para mantener un constante flujo, control, archivo
y conservacion de toda la documentacion oficial que ingresa y egresa de la Direccién,
promocionando en forma rapida y expedita la informacion que se requiera;

Mantener el archivo actualizado de la documentacion oficial recibida y despachada por
la Direccion;

Apoyar en la elaboracién de solicitudes de viaticos de personal de la Direccién en
comisiones oficiales; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y el superior jerarquico
dentro de la esfera de sus atribuciones.

7.1.2. Departamento de Planeacion de Normatividad Pesquera y
Acuicola.

Dar seguimiento a los programas referentes a la planeacién y operacién del
Departamento y de aquellos que sean indicados por su superior jerarquico, de
conformidad con la legislacién aplicable y con las politicas estatales, objetivos y metas
que determine el titular de la Secretaria de Pesca, Acuacultura y Desarrollo
Agropecuario, a través de la Subsecretaria de Pesca y Acuacultura Sustentable.
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Programar, fomentar y asesorar técnicamente la produccion y explotacion pesquera y
acuicola.

Fijar los lineamientos para llevar a cabo el proceso de planeacion del sector pesquero
y acuicola.

Apoyar en la formulacién de planes y programas de pesca y acuacultura sustentables
de conformidad con la normatividad aplicable.

Fomentar la investigacion sobre la actividad pesquera y acuicola.

Apoyar en el fomento y participacion de los productores en la administracion y manejo
de los recursos pesqgueros y acuicolas.

Acordar con el superior jerarquico, la resolucion de los asuntos cuyos trémites se le
haya encomendado;

Participar y coadyuvar en el disefio y aplicacion de sistemas de informacion e
indicadores necesarios para la adecuada ordenacién pesquera y acuicola.

Programar, organizar, dirigir, y evaluar el desarrollo de los programas y acciones
encomendadas al Departamento a su cargo;

Atender las consultas que, sobre los asuntos de su competencia, le sean presentadas
por servidores publicos o funcionarios del Gobierno del Estado, o bien por particulares,
siguiendo el tramite correspondiente para su resolucion; y

Las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables y el superior jerarquico
dentro de la esfera de sus atribuciones.

7.1.2.1. Técnicos.

Participar en las acciones correspondientes a su Departamento, sirviendo de apoyo a
su superior jerarquico en el cumplimiento y promocion de los Programas que se
implementen y de todos aquellos que le sean directamente indicados por su superior
jerarquico, de conformidad con la legislacion aplicable.

Apoyar y fomentar con su participacién a los productores pesqueros y acuicolas en la
administraciéon y manejo de los recursos pesqueros y acuicolas, a través del Consejo
Estatal de Pesca y Acuacultura y los Subcomités municipales de Pesca y Acuacultura;

Supervisar la operacion del Sistema Estatal de Informacion Pesquera y Acuicola
(SEIPA), manteniéndolo actualizado en forma permanente;

Supervisar, hospedar, resguardar y mantener actualizado el Cédigo y base de datos
del Registro Estatal de Pesca y Acuacultura y del Sistema Estatal de Informacion
Pesquera y Acuicola (SEIPA);

Operar los programas autorizados, coordinando las actividades de fomento pesquero,
en coordinacion con los responsables de las otras Unidades Administrativas de la
Subsecretaria;
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Planear y brindar asistencia técnica en los programas de apoyo, inversién vy
financiamiento que requiera el sector, en coordinacion con las diversas unidades
administrativas procurando la participacién de los organismos pesqueros y acuicolas.

Coadyuvar en la diversificacion de empresas pesqueras y de acuacultura, asi como en
el desarrollo de los productos y subproductos finales que contribuyan a la apertura de
nuevos mercados y consolidaciéon de las existentes;

Coadyuvar con las autoridades competentes en la aplicacion de la normatividad,
politicas y procedimientos de la planeacién pesquera y acuicola;

Proponer e instrumentar programas por sectores y regiones para la mejor organizacion
del trabajo pesquero y la adecuada aplicacion de tecnologia, de acuerdo con las
autoridades competentes y los lineamientos determinados por el Subsecretario;

Promover la industrializacién de los productos pesqueros y el establecimiento de las
plantas e instalaciones industriales que cumplan con la normatividad sanitaria.

Las demas que le confieran las leyes, decretos, reglamentos, convenios, circulares,
acuerdos o que expresamente le sean encomendadas por el Secretario de Pesca,
Acuacultura y Desarrollo Agropecuario o el Subsecretario de Pesca y Acuacultura.
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